ZARZADZENIE Nr FR.0050.117.2015.MH-W
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 30 kwietnia 2015r.

w sprawie szczegolowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli organizacji
pozarzadowych realizujacych zadania publiczne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity
Dz.U.z 2014r., poz. 1118 z p6Zn. zm.) oraz art. 221 w zwiazku z art. 151 i art. 152 ust. 2 i
3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2013r. poz. 885 z péZn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

Postanowienia ogélne

§1.
Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, wprowadza sie zasady i tryby przeprowadzania oceny i kontroli realizacji
zadan publicznych.

52,
llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Kontrolujacym - rozumie sie przez to pracownika Urzedu Miejskiego w Dobrym
Mie$cie upowaznionego do przeprowadzenia kontroli:

2) Organizacjach pozarzgdowych - rozumie sig przez to organizacje pozarzadowe
oraz podmioty wskazane w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

3) Zadaniach publicznych - rozumie sie przez to zadania publiczne wskazane w
przepisach art. 4 ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4) Umowie ~ rozumie si¢ przez to umowe o realizacje zadania publicznego, o ktérej
mowa w przepisach art. 6 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie.

§ 3.
Kontrola i ocena realizacji zadan publicznych przez organizacje pozarzgdowe obejmuje:

1) stan realizacji zadania;

2) efektywno$¢, rzetelno$é i jakosé wykonania zadania;

3) prawidtowo$¢ wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania;

4) prowadzenie dokumentacji okreélonej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.

§4.
Przed rozpoczeciem kontroli, kontrolujgcy powiadamia organizacjg¢ pozarzadowg o
zakresie i terminie rozpoczecia kontroli.



Miejsce kontroli

§ 5.
1) Kontrole przeprowadza sie w siedzibie kontrolowanej organizacji pozarzadowej
oraz w miejscach i czasie wykonywania kontrolowanych zadan publicznych.
2) Kontrola lub poszczegélne jej czynnoéci moga by¢ przeprowadzane, w miare
potrzeby, réwniez w siedzibie kontrolujgcego.

Zespo6t kontrolny

§6.

1) Burmistrz lub osoba upowazniona wyznacza zesp6t kontrolny.

2) Kontrole przeprowadzaja kontrolerzy na podstawie imiennych upowaznien
wystawionych przez burmistrza lub osobe upowazniong - wzér upowaznienia
stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3) Kontroler podlega wytaczeniu od czynno$ci kontrolnych, jezeli on lub
cztonkowie jego rodziny pozostaja w takich stosunkach prawnych Ilub
faktycznych z kontrolowana organizacjg pozarzadows lub z jej pracownikami,
ktére nasuwajg watpliwoéci co do jego bezstronnos$ci. Wylaczenie nastepuje z
urzedu, na wniosek kontrolera lub na wniosek zgtoszony przez kontrolowana
organizacje pozarzadowg i odpowiednio uzasadniony.

4) W ramach udzielonego upowaznienia kontroler jest upowazniony do:

a) wgladu do wszelkich dokumentéw zwigzanych z zakresem kontroli, ktore
majg lub mogg mieé znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania
zadania publicznego;

b) zadania od kierownika i pracownikéw podmiotu kontrolowanego
udzielania ustnych i pisemnych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg;

¢) przeprowadzania ogledzin obiektéw, sktadnikéw majatkowych |
przebiegu okreslonych czynnosci.

Czynno$ci kontrolne i ich dokumentowanie

§7.
1) Postepowanie dowodowe prowadzi si¢ w celu ustalenia stanu faktycznego w
zakresie poszczeg6lnych zagadnieri objetych badaniem.
2) Kontroler:

a) przeprowadza kontrole zgodnie z zakresem upowaznienia;

b) dokonuje w sposéb obiektywny ustalen kontroli oraz rzetelnie je
dokumentuje, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci - ustala ich
przyczyneg, zakres i skutki oraz osoby za nie odpowiedzialne;

c) informuje na pi$mie kierownika kontrolowanej organizacji pozarzgdowej
0 ujawnionych nieprawidlowosciach wymagajacych niezwtocznego
podjecia dziatan zaradczych lub usprawniajacych;

d) sporzadza protokét kontroli - ramowy wzdr protokotu stanowi zalgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

e) bierze udzial w postepowaniu w sprawie rozpatrywania zastrzezen
zgtoszonych do ustaleri w protokole kontroli.



3)

4)

Dokumentacje powinna cechowa¢ przejrzystos¢, czytelno$é. Powinna ona byé
kompletna i zwigzana z danym zagadnieniem i stanowi¢ zataczniki do protokotu.
Sporzadzone kserokopie dokumentéw powinny by¢ opatrzone klauzula
zgodnosci z oryginalnymi dokumentami, nadang przez kierownika kontrolowanej
organizacji pozarzagdowej lub innej upowaznionej do tego osoby.

Zastrzezenia do protokotu

§ 8.
Kierownikowi organizacji pozarzadowej przystuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezed co do ustalen
zawartych w protokole.
Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na piémie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
protokotu.
Na pisemny uzasadniony wniosek kontrolowanej organizacji pozarzadowe;j
termin ten moze zosta¢ wydtuzony max. do 14 dni.
W razie zgloszenia zastrzezenh kontrolujgcy dokonujg ich analizy i w miare
potrzeby podejmujag dodatkowe czynnosci Kkontrolne, a w przypadku
stwierdzenia zasadnoéci zastrzezen zmieniajg lub uzupetniaja odpowiednia czes¢
protokotu kontroli i przekazujg go do podpisu organizacji pozarzadowej.

Odmowa podpisania protokotu

§9.
Kierownik organizacji pozarzadowej moze odméwié podpisania protokotu
kontroli, sktadajgc w terminie 5 dni od dnia jego otrzymania wyjaénienie

odmowy.
O odmowie podpisania protokotu kontroli kontrolujgcy zamieszczajg wzmianke

w protokole.

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez osobe wymieniong w ust. 1 nie
stanowi przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujgcych i realizacji
ustalen kontroli.

Zalecenia pokontrolne

§9.

W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli nieprawidtowosci lub naruszern
prawa, kontrolujacy w terminie 21 dni, sporzgdza wystgpienie pokontrolne,
ktére po podpisaniu przez Burmistrza Dobrego Miasta, przekazuje sie
kierownikowi organizacji pozarzadowej.

Wystapienie pokontrolne zawiera ocene kontrolowanego zadania publicznego
lub jego czesci, wynikajacg z ustalen opisanych w protokole kontroli, a takze
wnioski 1 zalecenia pokontrolne zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci lub naruszen prawa.

Kierownik organizacji pozarzadowej jest zobowigzany w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wystapienia pokontrolnego, do wykonania wnioskéw i zalecen w nim
zawartych i powiadomienia o sposobie ich realizacji Burmistrza Dobrego Miasta.



4. Kontrolujacy analizujg tre$¢ otrzymanej informacji z wykonania zalecen
pokontrolnych, sprawdzaja i oceniaja czy powiadomienie $wiadczy o
zrealizowaniu w catosci treéci wystgpienia pokontrolnego, a w uzasadnionych
przypadkach opracowujg dodatkowe wnioski i zalecenia pokontrolne.

Postanowienia koncowe

§ 10.

1. Protokét kontroli oraz wystgpienie pokontrolne moga stanowi¢ podstawe do
podjgcia ewentualnych dalszych czynnosci przewidzianych w odrebnych
przepisach prawa, w tym regulujacych tryb zwrotu dotacji oraz naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatqcznik Nr 1 do Zarzqdzenia Nir FR.0050.117.2015.MH- W
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 30.04.2015 r.

- Wzér -

UPOWAZNIENIE N o ooeeeeeoooe oo

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pdéin. zm.) w zwigzku z art. 17 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnodci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst
jednolity Dz. U. z 2014r. poz. 1118 z péin. zm.), oraz zgodnie z § 6 ust. 2 Zarzgdzenia
Nr FR.0050.117.2015.MH-W Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 30.04.2015r. w
sprawie szczegbtowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli realizacji zadan
publicznych przez organizacje pozarzgdowe

upowazniam

Pana/Panig tananane ervas oo BRS RN 4SS RSN $5 55 e e s aat o e e eSS s et SR ik
w zakresie formalno-merytorycznym / finansowo-ksiegowym®*

do przeprowadzenia kontroli zleconych przez Gming Dobre Miasto zadar publicznych
realizowanych przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktérych mowa w art.
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie:

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

Zakres kontroli dotyczy stanu realizacji oraz efektywnosci, rzetelnoéci i jakosci
wykonanych zadan zgodnych z zawartymi umowami.

Upowaznienie jest wazne od dnia podpisania do odwotania.

Potwierdzenie okazania upowaznienia:

......................................................................................................................................................

{pieczet organizacji/podmiotu; data | podpis)




LUTQCZNIK IVE 2 00 Larzqadzenia Nr FR.OUS50.117.2015.MH-

- Ramowy wzér -

Burmistrza Dobrego Mias
zdnia 30.04.2015

Protokotu z kontroli i oceny realizacji zadania publicznego zleconego
przez Gmine Dobre Miasto

Protokét z kontroli i oceny realizacji zadania publicznego z zakresu

2. TR ST realizowanego na podstawie UmMoOwWy Nr ..o,
o T+ SR— , Przeprowadzonej przez:
s i T AR Ao R RSB ES SRR A B s oo mesnamespes
B s e e R SRS S T S
g I US R
USTALENIA WSTEPNE
INFORMACJE OGOLNE

Nazwa i adres podmiotu kontrolowanego

Imig/imiona i Nazwisko/Nazwiska
osoby/oséb
upowaznionej/upowaznionych do
reprezentacji podmiotu kontrolowanego

Miejsce realizacji zadania publicznego

Miejsce kontroli

Okres objety kontrolg

Imiona i Nazwiska oséb udzielajgcych
informacji po stronie podmiotu
kontrolowanego

USTALENIA KONTROLI

TERMIN REALIZACJI ZADANIA

Termin umowny

Termin faktyczny

i 1



EFEKTYWNOSC, RZETELNOSCI JAKOSE WYKONANIA ZADANIA

1. Realizacja zadania zgodnie z zakresem rzeczowym okreslonym w umowie:

| Stan umowny

Stan faktyczny

|

2. Realizatorzy zadania, liczba 0s6b, posiadane kwalifikacje lub uprawnienia:

Stan umowny

Stan faktyczny

3. Liczba uczestnikdw korzystajgcych z zadania:

Stan umowny

Stan faktyczny

4. Zasoby rzeczowe wykorzystane przy realizacji zadania:

Stan umowny

Stan faktyczny

5. Osiggniete rezultaty realizacji zadania:

Stan umowny

Stan faktyczny

6. Ocena materiatéw promocyjnych zwigzanych z realizowanym zadaniem (m.in.
informacja o finansowaniu przez Gmine Dobre Miasto):

.....................................................................

.....................................................................

.................................................................................

.................................................................................

PRAWIDLOWOSC WYKORZYSTANIA S$RODKOW PUBLICZNYCH OTRZYMANYCH NA

REALIZACIE ZADANIA

1. Wydatkowanie dotacji zgodnie z zawartg umowag:

Wydatki umowny:

Wydatki faktyczne:

2. Wydatkowanie z pozostatych rédet finansowanias

Stan umowny:




Stan faktyczny:

3. Stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych przy wydatkowaniu dotacji (jesli
dotyczy):

PROWADZENIE DOKUMENTACII OKRESLONE] W PRZEPISACH PRAWA Y
POSTANOWIENIACH UMOWY

1. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej:

itp.):

INNE UZYSKANE INFORMACIE PODCZAS PRZEPROWADZENIA KONTROLI | OCENY
REALIZACJI ZADANIA

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

USTALENIA KONCOWE

1. Realizacja celow i osiggniecie rezultatéw deklarowanych w ofercie:

Cele i rezultaty umowny:

Cele i rezultaty osiggniete:

L

2. Opinia na temat wykonania zadania publicznego przez podmiot:
2.1.  Opinia kontrolujgcych w zakresie wydatkowania $rodkéw otrzymanych na
realizacjg zadania JEst ............eveevececeeevereeeseee e ces e
2.2, Opinia kontrolujgcych w zakresie udokumentowania udziatu sponsordow oraz
wktadu finansowego z innych Zrédet JSt .......ovmeeeeeeeeeoeeoeeeoeeeeeooooooo
2.3.  Opinia kontrolujgcych w zakresie wyodrebnienia dokumentacji finansowo
ksiegowej, Srodkéw finansowych na realizacje zadania jest ... S I
2.4.  Opinia kontrolujgcych w zakresie promocji dofmansowama pozyskama
SFOAKOW JES ettt e,
3. Zalecenia i wnioski po dokonaniu kontroli i oceny realizacji zadania publicznego:




Protokoét zostat sporzadzony w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa
dla kontrolujgcego jeden dla kontrolowanego.

Podmiot kontrolowany Kontrolujacy

Data i podpis/y/ Data i podpis/y/



