ZARZADZENIE Nr FR.0050.246.2019.MH-W
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 23 grudnia 2019r.

w sprawie ogfoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje | otwartego konkursu ofert na
wspieranie realizacji priorytetowych zadan publicznych w obszarze: Realizacja programéw
edukacyjnych pobudzanie aktywnosci lokalnej poprzez prowadzenie Centrum Aktywnosci
Wiejskiej w Glotowie

Na podstawie art. 11 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2019., poz. 688 ze zm.) w zwiagzku
z uchwatg Nr XXIII/115/2019 Rady Miejskiej w Dobrym Miescie z dnia 28 listopada 2019r.
w sprawie przyjecia ,Programu Wspétpracy Gminy Dobre Miasto z Organizacjami Pozarzgdowymi
na rok 2020” (ze zm)., zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ogtaszam | otwarty konkurs ofert na wspieranie realizacji priorytetowych zadari publicznych
w obszarze: Realizacja programéw edukacyjnych pobudzanie aktywnosci lokalnej poprzez
prowadzenie Centrum Aktywnosci Wiejskiej w Gtotowie

§2.
Warunki otwartego konkursu ofert, okresla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3.

Ogtoszenie o konkursie publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) na stronie internetowej www.dobremiasto.com.pl;
3) natablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




BURMISTRZ DOBREGO MIASTA

Na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U.
z2019r. poz. 688 ze zm.) zwanej dalej ustawq ,,odpp”; ,Programu Wspdtpracy Gminy Dobre Miasto z Organiza-
cjami Pozarzgdowymi na rok 2020” przyjetego Uchwatq Nr XXI1/100/2019 Rady Miejskiej w Dobrym Miescie z dn.
28.11.2019r.; a takZze Uchwaly Nr XXill/115/2019 Rady miejskiej w Dobrym Miescie z dnia 12.12.2019r. w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Dobre Miasto na 2020 rok oraz niniejszego Zarzqdzenia

Ogtasza

I OTWARTY KONKURS OFERT NA WSPIERANIE REALIZAC]I PRIORYTETOWYCH ZADAN
PUBLICZNYCH W OBSZARZE

REALIZACJA PROGRAMOW EDUKACYJNYCH POBUDZANIE AKTYWNOSCI LOKALNE] POPRZEZ
PROWADZENIE CENTRUM AKTYWNOSCI WIEJSKIE] W GLOTOWIE W 2020 ROKU

UWAGA! Realizacja zadania musi spetnia¢ standard, ktéry stanowi integralng czes¢ niniej-
szego ogloszenia. Oferty podmiotow niespetniajgcych powyiszego warunku nie bedq rozpa-
trywane.

. WYSOKOSC SRODKOW PUBLICZNYCH

Wysokosc srodkdw przeznaczonych na realizacje w/w zadania w 2020r. — 17 500,00 zt

na realizacje zadan publicznych tego samego rodzaju przekazano z budzetu Gminy Dobre Mia-
sto w 2018 roku — 96 744,90 z1; w 2019 roku — 17 500,00 zt

1. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII

1. W otwartym konkursie ofert moga uczestniczy¢ organizacje pozarzagdowe oraz podmio-
ty w art. 3 ust. 3 ustawy odpp, ktére prowadzg dziatalnosc statutowa w dziedzinie obje-
tej zadaniem konkursowym.

2. Oferta musi spetnia¢ wszystkie warunki okreslone w ustawie odpp oraz niniejszym
ogtoszeniu.

3. Oferty muszg by¢ wypetnione w sposéb czytelny. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na
wszystkie pytania (oferta powinna by¢ kompletnie wypetniona). W przypadku znaku (*)
postapic wg instrukcji (niepotrzebne skreslic).

4. Wnhioskujgc o przyznanie dotacji organizacja jest zobowigzana wykazac¢ wktad wiasny w
realizacji zadania wynoszacy co najmniej 10% jego wartosci. Wktad wtasny moze by¢
zabezpieczony w formie finansowej i/lub niefinansowe;.

5. Oferta wraz z ewentualnymi zatgcznikami powinna by¢ ztozona w jezyku polskim.
6. Wymagane dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty:

a) w przypadku gdy oferent nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze Sagdowym — po-
twierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kopie aktualnego wyciggu z innego rejestru lub




b)

c)

d)

ewidencji; ewentualnie inny dokument potwierdzajacy osobowo$é prawng oferenta
(odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym niezaleinie od tego,
kiedy zostat wydany). W przypadku zmian jeszcze nieuwzglednionych w odpisie z ewi-
dencji nalezy dofaczy¢ kopie ztozonego wniosku o dokonanie zmian wraz z protokotem
z walnego zebrania, na ktorym je uchwalono;

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte
wspdlIng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wtasciwego rejestru
—potwierdzony za zgodnos¢ z oryginatem dokument potwierdzajgcy upowaznienie do
dziatania w imieniu oferenta (6w);

jezeli oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione (inne niz w akcie rejestracyj-
nym), nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwa lub upowaznienia;

do oferty moina zataczy¢ réowniez inne zatgczniki, ktére bedg pomocne przy ocenie
ofert.

Kazdy z podmiotow skfada jeden komplet powyzszych zatqcznikéw bez wzgledu na ilosé
sktadanych ofert.

UWAGA!

Kopie dokumentéow muszq by¢ potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem” i podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania podmiotu.

7.

a)

b)

d)

Za btad formalny uznaje sie:

ztozenie oferty po terminie okreslonym w ogtoszeniu,
ztozenie oferty na niewtasciwym formularzu,
zfozenie oferty przez podmiot nieuprawniony,

brak wymaganego wktadu wtasnego.

Dopuszcza sie mozliwos¢ uzupetnienia drobnych brakéw formalnych w zakresie:

brakujgcych podpisow pod ofertg, w przypadku niezgodnosci podpiséw ze sposobem
reprezentacji okreslonym, w akcie rejestracyjnym;

braku witasciwych podpiséw pod zatgcznikami;
poswiadczenia zatgczonych kopii dokumentow;

braku dokumentu potwierdzajacego upowainienie do dziatania w imieniu oferenta
(jezeli dotyczy);

prawidtowosci ztozonych oswiadczen w ofercie.



9. W przypadku wystgpienia uchybien okreslonych w ust. 8 powyzej oferent zostanie we-
zwany do niezwtocznego ich uzupetnienia telefonicznie lub mailowo. Brak dokonania
uzupetnien we wskazanym terminie skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

10. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyzna-
niem dotacji w oczekiwanej wysokosci.

1. TERMIN | WARUNKI REALIZACJI ZADANIA

1. Zadanie winno by¢ wykonane w roku 2020. Dotacja musi zosta¢ wykorzystana nie péz-

niej niz do dnia 31 grudnia 2020r.
UWAGA!

Okreslajqc termin rozpoczecia realizacji zadania nalezy mie¢ na uwadze, 7e rozstrzygniecie
konkursu nastqpi w okresie do 1 miesigca od ostatniego dnia przyjmowania ofert.

b)

10.

11.

Termin wydatkowania srodkow przekazanych oferentom w ramach dotacji na realiza-
cje zadan publicznych liczony jest od dnia zawarcia umowy.

Termin wydatkowania $rodkéw ponoszonych w ramach wktadu wtasnego liczony jest
od dnia publikacji zarzadzenia Burmistrza Dobrego Miasta w sprawie rozstrzygniecia
otwartego konkursu ofert.

Realizacja zadania polega¢ bedzie na prowadzeniu Centrum Aktywnosci Wiejskiej
(CAW) w Gtotowie, ktéry musi spetnia¢ zatgczony standard funkcjonowania CAW.

W zadaniu mogg uczestniczy¢ wytacznie mieszkarcy Gtotowa.

Celem zadania jest: zwiekszenie dostepnosci do edukacji, zdrowotnej, sportowej, kul-
turalnej, z zakresu tradycji regionalnych, rozwijania umiejetnosci mieszkaricow szcze-
golnie dzieci i mtodziezy , dziatania na rzecz zaciesniania wiezdw rodziny, wspieranie
i realizowanie oddolnych inicjatyw mieszkancow.

Oczekiwane rezultaty zadania:

zorganizowanie co najmniej 20 spotkan/zajec¢/warsztatéow edukacyjnych z zakresu: tra-
dycji o historii regionu, sportu, turystyki i rekreacji dla dzieci i mfodziezy, inicjatyw od-
dolnych, profilaktycznych dla rodziny i seniorow (wg potrzeb mieszkaricow) dla mini-
mum 10% mieszkancow;

mozliwos¢ korzystania ze Swietlicy od poniedziatku do pigtku oraz ilosé¢ godzin, kiedy
Swietlica jest dostepna dla dzieci i mtodziezy.

Mozliwe sposoby monitorowania rezultatu: umowa z instruktorami (trenerami), karty
pracy wolontariusza, dzienniki zajec, listy obecnosci, harmonogramy, grafiki zaje¢, zdje-
cia, kroniki, sprawozdania, gazetka na tablicy swietlicowej.

Nieosiggniecie rezultatow moze rodzi¢ konsekwencje proporcjonalnego zwrotu $rod-
kow.

Srodki pochodzace z dotacji moga byé przeznaczone wylgcznie na pokrycie kosztéw
wynikajgcych bezposrednio z realizacji zadania.

Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia dotacji w kwocie mniejszej niz wskazano w ofercie.
W takim przypadku dotacja moze zostac udzielona po doprecyzowaniu w trybie nego-
cjacji warunkéw realizacji zadania w ofercie aktualizacyjnej opis poszczegdlnych dzia-
tan, harmonogramu lub kosztorysu. W razie otrzymania dotacji mniejszej niz wniosko-




wana oferent moze zmniejszy¢ wkiad wiasny, nie zwiekszajgc jednak procentowego
udziatu dotacji w ogdlnych kosztach realizacji zadania.

UWAGA! Aktualizacje nalezy przygotowac w formie catej oferty z adnotacjq ,, Aktualizacja”.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22,

Jezeli oferent nie ztozy aktualizacji w wyznaczonym terminie, Burmistrz moze odstapic¢
od zawarcia umowy na realizacje zadania.

Burmistrz Dobrego Miasta moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przy-
znania dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy okaze sie, ze zadanie moina zrea-
lizowa¢ mniejszym kosztem, a takze, gdy rzeczywisty zakres zadania odbiega od opisa-
nego w ofercie, lub podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosé¢ do czynnosci
prawnych lub zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace wiary-
godnosc¢ merytoryczng lub finansowg oferenta

Oferent moze zrezygnowac z dotacji, oSwiadczajac o tym pisemnie po otrzymaniu po-
wiadomienia o wysokosci przyznanej dotacji.

Po rozstrzygnigciu konkursu na realizacje zadan publicznych i przyznaniu $rodkéw na
ten cel przez Burmistrza Dobrego Miasta moze odstgpi¢ od zawarcia umowy do czasu
zaakceptowania sprawozdan z realizacji poprzednich zadan publicznych, jezeli minat
termin ztozenia wymaganych dokumentéw sprawozdawczych.

Oferent zobowigzuje sie do realizacji zadania na zasadach okreslonych w umowie.

Od oferenta wymaga sie informowania opinii publicznej o otrzymaniu dotacji ze $rod-
kow budzetu Gminy Dobre Miasto.

W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie poszczegol-
nych pozycji kosztow dziatania oraz pomiedzy dziataniami. Zwiekszenie kosztéow nie
wiecej niz o 15%; zmniejszenie kosztow w dowolnej wysokosci pod warunkiem, ze nie
wptynie to znaczgco na zrealizowanie zaplanowanego dziatania. Zmiany powyzej 15%
wymagaja uprzedniej, pisemnej zgody Gminy. Pisemnej zgody wymaga réwniez utwo-
rzenie nowej pozycji kosztowej w ramach kwoty dotacji. Oferent zobligowany jest
przedstawic¢ zaktualizowang kalkulacje kosztow. Zmiany, na ktére wymagana jest pi-
semna zgodna Gminy dla mozliwosci ich wprowadzenia wymagaja dodatkowego anek-
su do umowy.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i termi-
nu jego realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniac istoty zadania publicznego.
Istotne zmiany wymagajg zgtoszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody Gminy. Ofe-
rent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatari/harmonogramu.
Zmiany wymagajg aneksu do umowy.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezulta-
tow zadania publicznego. Zmiany powyzej 10% poszczegdlnych zatozonych rezultatow
wymagaja zgody Gminy oraz aneksu do umowy.

Zadanie uznaje sie za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje 90% zatozonych w ogtosze-
niu rezultatéw.

Dotacje, nie mogg by¢ udzielane na: prowadzenie dziatalnosci gospodarczej; budowe
oraz zakup nieruchomosci gruntowych, budynkow i lokali; wydatki juz finansowane z
innych Zrodet; finansowanie zadan zrealizowanych w ramach Programoéw obowigzuja-
cych w latach poprzednich; pokrywanie deficytu dziatalnosci organizacji pozarzado-



wych; finansowanie dziatalnosci politycznej i wyznaniowej; innych zadan nie ujetych w
ofercie.

23. Srodki wlasne pozafinansowe wnoszone do projektu musza by¢ oszacowane w nastepujgcy
sposob:

a) w przypadku spotecznej pracy cztonkdéw oraz pracy wolontariuszy, wartoé¢ pracy musi
uwzgledniac liczbe przepracowanych godzin lub dni oraz standardowg stawke za dany rodzaj
wykonywanej pracy;

b) w przypadku wyceny wktadu rzeczowego, kalkulacja dokonywana jest w zakresie w jakim wkifad
ten bedzie stuzyt realizacji zadania publicznego i powinna opierac sie na wycenie uwzgledniaja-
cej ceny rynkowe.

V. TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT

24. Termin sktadania ofert uptywa z dniem 16 stycznia 2020r.

25. Oferty nalezy sktadac¢ w formie:

a) Papierowej: nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie lub
wystac pocztg na adres Urzad Miejski w Dobrym Miescie, ul. Warszawska 14, 11- 040
Dobre Miasto

b) Elektronicznej: nalezy przestac na adres: ngo@dobremiasto.com.pl.

26. O zachowaniu terminu decyduje data ztozenia oferty lub data stempla pocztowego.

27. Formularz oferty nalezy pobra¢ w formie elektronicznej ze strony BIP Urzedu Miejskiego
w  Dobrym Mieécie (zaktadka: druki do pobrania/ organizacje pozarzadowe)
http://www.bip.dobremiasto.com.pl/145/Druki do pobrania/

V.  TRYBIKRYTERIA WYBORU OFERT ORAZ TERMIN DOKONANIA ICH WYBORU

1. Rozstrzygniecie konkursu nastgpi w ciggu miesigca od dnia zakoriczenia terminu skfadania
ofert.

2. Przy wyborze ofert stosowany jest tryb ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolonta-
riacie.

3. Oceny formalnej ztozonych ofert dokonuje przedstawiciel Urzedu Miejskiego w Dobrym Mie-
$cie, merytorycznie odpowiedzialny za procedure konkursowa.

4. Do opiniowania ofert zastanie powotana Komisja Konkursowa. Nabdr na cztonkéw komisji zo-
stanie ogtoszony na co najmniej 7 dni przed koricem terminu sktadania ofert.

5. Za oferte zaopiniowang pozytywnie uwaza sie kazdg, ktdra uzyska srednig liczbe punktéw po-
wyzej 30% mozliwych do uzyskania. Nie wszystkie oferty zaopiniowane pozytywnie muszg uzy-
skac $rodki finansowe z budzetu Gminy. Przyznanie 0 punktéw w jednym z nizej wymienionych
kryteriow skutkowac bedzie brakiem otrzymania dotacji na realizacje zadania.

6. Kryteria stosowane przy ocenie ofert:

Lp. | Kryteria oceny ofert

Szczegotowy zakres rzeczowy zadania
0-55 pkt

1. Zawartos¢ merytoryczna oferty, w tym spdjnosc z zadaniami publicznymi okreslo-
nymi w ogtoszeniu o konkursie




2. Opis dziatari tworzy spéjng catosc oraz przedktada sie bezposérednio na kalkulacje
kosztow

3. Kwalifikacje kluczowych oséb zaangazowanych w realizacje zadania

4. Zaangazowanie wolontariuszy i/lub praca spoteczna cztonkéw organizacji
a) min. 5% catkowitych kosztéw zadania — 1 pkt
b) min. 10 % catkowitych kosztéw zadania — 2 pkt

€) min. 15% catkowitych kosztow zadania — 3 pkt

5. Doswiadczenia oferenta w realizacji podobnych zadan
a) realizacja jednego zadania podobnego rodzaju — 1 pkt

b) realizacja co najmniej dwoch zadari podobnego rodzaju — 2 pkt

6. Zasieg jest adekwatny do skali proponowanych zadan

Kalkulacja kosztow realizacji zadania
0-30 pkt

1. Wszystkie wydatki sg spdjne i niezbedne z perspektywy realizacji zadania

2. Budzet jest realny w stosunku do zadania, nie jest zawyzony lub zanizony w tym re-
alnos¢ przyjetych w kalkulacji stawek jednostkowych

3. Wysokos¢ planowanego udziatu $rodkéw finansowych wtasnych lub $rodkéw po-
chodzacych z innych zrodet na realizacje zadania publicznego

4. Planowany wkiad rzeczowy, osobowy w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca spo-
teczna cztonkow

5. Odzwierciedlenie dziatan merytorycznych w kosztach i ich relacje do kosztéw ad-
ministracyjnych

. | Ocena rzetelnosci wykonania i rozliczania wykonanych zadan w latach poprzednich
0-15 pkt

1. Ocena realizacji zleconych zadar publicznych, biorgc pod uwage rzetelnosé i termi-
nowos¢ oraz sposob rozliczania otrzymanych dotacji

2. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem

PUNKTACJA KONCOWA 100 pkt

7. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzjg o wysokosci kwoty przy-
znanej dotacji dokonuje Burmistrz Dobrego Miasta w formie zarzadzenia, po wczeéniej-
szym zapoznaniu sig z opinig Komisji Konkursowej. Mozliwe jest dokonywanie rozstrzy-
gnie¢ w kilku etapach.



Vi

8.

9.

10.

11,

Decyzja Burmistrza Dobrego Miasta jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

Decyzja Burmistrza Dobrego Miasta o przyznaniu dotacji jest podstawa do podpisania, umowy
zawierajgcej szczegbtowe i ostateczne terminy oraz warunki realizacji, finansowania i rozlicza-
nia zadania.

Wyniki otwartego konkursu ofert podawane beda do publicznej wiadomosci, na stronach por-
talu internetowego gminy, BIP i na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Dobrym Mieécie.

Burmistrz Dobrego Miasta zastrzega sobie prawo do odwotania konkursu bez podania
przyczyny, przesunigcia terminu sktadania ofert oraz zmiany terminu zakoriczenia po-
stgpowania konkursowego.

INFORMACIA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Burmistrz Dobrego Miasta jako administrator danych osobowych bedzie przetwarzat
dane osobowe przekazane w ramach sktadanych ofert.

Celem przetwarzania jest spetnienie obowiagzku prawnego wynikajacego z ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, a mianowicie wyboru najkorzyst-
niejszej oferty w ramach niniejszego otwartego konkursu na realizacje zadania publicz-
nego. Podanie danych osobowych jest niezbedne do udziatu w konkursie. Dane osobo-
we zawarte w ztozonych ofertach przetwarzane s3 przez okres 5 lat liczac od pierwsze-
go dnia roku nastepujacego po roku rozstrzygniecia konkursu.

W przypadku popisania umowy ze zwyciezcg konkursu dane osobowe bedg przetwa-
rzane w celu rozliczenia umowy i wykonania zadania w tym takze w celach kontrolnych.
Dane zawarte w dokumentach rozliczeniowych przetwarzane beda przez okres 5 lat li-
czac od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym zadanie zostato rozli-
czone.

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zosta-
nie dokumentacja otwartego konkursu ofert, na ich wniosek, a takze podmioty publicz-
ne uprawnione do przeprowadzania czynnosci kontrolnych w tym zakresie. Ponadto
dane wprowadzane do systemoéw informatycznych wykorzystywanych przez admini-
stratora moga byc¢ ujawniane podmiotom zewngtrznym, z ktérymi zawarto stosowng
umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w zakresie prac serwisowych w
celu zapewnienia poufnosci, dostepnosci i integralnosci danych przetwarzanych w sys-
temie.

W ramach prowadzonego przetwarzania przystuguje prawo dostepu do danych oso-
bowych, prawo ich poprawiania (sprostowania) oraz ograniczenia ich przetwarzania, a
takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznajg Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogdlnego roz-
porzgdzenia o ochronie danych

Wigcej informacji na temat przetwarzania danych osobowych znajduje sie na stronie
http://bip.dobremiasto.com.pl w zaktadce Ochrona Danych Osobowych.




7. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowa¢ sie

na adres mailowy: iodum@dobremiasto.com.pl lub Urzad Miejski w Dobrym Miescie,
ul. Warszawska 14, 11-040 Dobre Miasto.

ZAtACZNIKI DO OGLOSZENIA:

1. Standard funkcjonowania Centrow Aktywnosci Wiejskiej




Standard funkcjonowania
Centrum Aktywnosci Wiejskiej w Glotowie w roku 2019

Zakres Opis Minimalny zakres Zasady oceny/ Wspomagane
wykonania dokumentowanie wsparcie

RODZAJ ZADANIA | Zwiekszenie 1. Spotkania Sprawozdania z
Realizacja dostepnosci do sportowe przeprowadzanych
programéw edukacji zaje€ na
edukacyjnych, zdrowotnej, 2. Warsztaty/zajecia podstawie, listy
pobudzanie sportowej, dla dzieci i obecnoéci lub
aktywnosci kulturalnej, z zakresu dorostych fotografii lub
lokalne; tradycji regionalnych, ogloszen
poprzez rozwijania 3. Organizacja
prowadzenie umiejetnosci imprez
Centrum mieszkancow rodzinnych/
Aktywnosci szczegdlnie dzieci i miedzy-
Wiejskiej miodziezy , dziatania pokoleniowych

narzecz zaciesniania

wiezow rodziny, 4. Wspieranie

wspieranie i inicjatyw lokalnych

realizowanie

oddolnych inicjatyw

mieszkancow
ODBIORCY USLUG | Mieszkancy, ktorzy 10 % mieszkancow Sprawozdanie na
Mieszkaricy nie zawsze maja danej miejscowosci podstawie list
Gminy: dzieci, | dostep do programéw obecnosci lub
miodziez, edukacyjnych, np. zdjecia, kronika,
dorosli, zdrowotnych, itp. gazetka na tablicy
seniorzy Rodziny, ktére nalezy $wietlicowej

wspieraé, dziataé
przeciw zagrozeniu
patologia. Mtodzi,
ktérym nalezy
wskazac¢ alternatywny
sposob spedzania
czasu.

MIEJSCE REALIZAC]I
Swietlice, place
zabaw, boisko,
tereny
rekreacyjne

Swietlice powinny byé¢
ogrzewane, z siecia
wod.-kan.;
wyposazone w sprzet:
stoliki, krzesta, sprzet
RTV. Plac zabaw
wyposazony w
atestowane zabawki,
ogrodzony,
zapewniajacy
bezpieczenstwo
dzieci. Boisko i teren
rekreacyjny
speiniajgcy warunki:
wykoszona trawa,
miejsce na ognisko,
tawki, kosze na $mieci
itp.

Zajecia sportowe na
$wiezym powietrzu,
imprezy i warsztaty w
Swietlicach
ogrzewanych,z WC i
wodag

Opisowa ocena
wyposazenia
Swietlic w stoliki,
krzesta, sprzet,
ogrzewanie, itp.
zdjecia, szkice

1. Osoba, ktéra
zadba o
wykaszanie
trawy na boisku

2, Paliwo do
kosiarki np. z
funduszu
soteckiego

3. Sprzataczka
w Swietlicy




CZYNNOSCI JAKIE
NALEZY WYKONAC
WOBEC KLIENTA
SWIADCZAC USLUGE

Informowanie,
promocja ustugi

1. Zapytanie o rodzaj
zajec sportowych i
warsztatow, w
ktérych chea
mieszkancy
uczestniczy¢ w
ramach ustugi.

2. Podanie
wszystkich informacji
na temat terminow
realizacji oraz o
uzyskanych srodkach

Ankiety o rodzajach
potrzebnych zaje,
ogloszenia, plakaty o
planowanych
dziataniachio
zrealizowanych
dziataniach.

Ankiety lub
plakaty lub
ogloszenia lub
wywiad

1. Ankieterzy

2. Osoby, ktore
wydrukuja
ogloszenia i
rozwiesza na
tablicach
ogloszen.

finansowych
CZYNNOSCI 1. Przygotowanie 1. Opracowanie planui | 1. Deklaracje Osoby, ktére
PRZYGOTOWAWCZE g .
DO SWIADCZENIA planu i harmonogramu z wolontariuszy beda w statym
USLUGI harmonogramu uwzgledni. oséb kontakcie z
dziatania odpowiedzialnych za 2. Podpisanie koordynatorem
realizacje umow o dotacje, w trakcie
2. Przedstawienie plany realizacji i
w/w mieszkancom na | 2. Uzyskanie érodkéw harmonogramy ~odpowiadajg”
zebraniach finansowych za poszczegolne
dziatania
3. Pozyskiwanie
srodkéw pienieznych,
uczestnikéw do
realizacji zadan
4. Ztozenie oferty,
podpisanie umowy
5. Wyznaczenie 0s6b
odpowiedzialnych za
poszczegdlne
dziatania
POZADANAJAKOSC [ 1, Opieka nad dzietmi | 1. Zapewnienie Faktury z zakupu | 1.Wolontariusze
USLUG . : G g
opiekunki do dzieci do opieki nad
2.Zapewnienie dzieémi
odpowiednich 2. Transport ludzi
warunkow na starszych 2. 0soba, ktéra
spotkania oKkoliczno$¢. dowiezie osoby
i warsztaty 3. Zakup sprzetu na starsze do
zajecia sportowe Swietlicy
3. Dowdz osbb
starszych do $wietlic
4., Zapewnienie
sprzetu na zajecia
sportowe
ORGANIZACJA Mozliwosé 1. Swietlica w ciggu Umowa z

GODZIN PRACY

korzystania ze
$wietlicy od
poniedziatku do
piatku.

roku otwarta
min. 200 godz.

2. Zorganizowanie:

a) 4 warsztaty (rocznie)
b) 8 zaje¢ dla
mieszkancéw w tym
wyjazdy

instruktorem na
warsztaty , karty
pracy
wolontariusza,
dzienniki zajeé,
listy obecnosci,
zdjecia, kroniki,




¢) 10 spotkan dla
mieszkancéw

KOSZTY
SWIADCZENIA
USLUGI:

Koszty
merytoryczne
zadania

Koszty
administracyjne
zadania

Inne koszty

Dla odbiorcow
ustuga nieodptatna.

1. Instruktor/trener
warsztatow
zatrudniony na
umowe zlecenie -
75,00 zt/godz.
Animator -

25,00 zt/godz.

2. Materiaty

3. Sprzet min 10%,
max 20% kosztow
dotacji otrzymanej na
dany projekt

1. Koordynator
(wolontariat)

2. Obstuga ksiegowo-
bankowa

3. Materiaty biurowe
(tusze, papier, itp.)

Pobér energii na
potrzeby ogrzewania
6.000,00 zt

Pobér energii
podczas biezacej
eksploatacji
(oswietlenie itp.)
2.500,00 zt

1. Prowadzacy zajecia

10% kosztow
merytorycznych

OGOLEM KOSZTY
MERYTORYCZNE

1.000,00 zt

OGOLEM KOSZTY
ADMINISTRACYJNE

Energiarazem =
8.500,00 zt

1. Rozliczenie
dotacji

2. Sprawozdanie z
wykonania
kosztow

3. Faktury, karty
pracy
wolontariuszy,
listy obecnosci
rachunki do umoéw
zlecenia,

Umowa zlecenie,
karty pracy
wolontariusza,
rozliczenie z ZUS,
Urzedem
Skarbowym,
sprawozdanie z
kosztow

Umowa na
prowadzenie rach.
bankowego,
wyciagi i noty
bankowe
Faktury zakupu,
sprawozdanie z
kosztow

Faktury zakupu,
sprawozdanie z
poniesionych
kosztow

Srodki
finansowe z
Gminy w formie
dotacji + wkiad
wlasny
osobowy:

- wolontariusze
na zajeciach,

- osoby, ktore
dokonaja
zakupu art. na
zajeciai
spotkania,

- transport w/w
artykutéw,

- praca
sprzataczki, , itp.




Srodki czystosci

na caty rok 500,00 zt
oraz wywoz
nieczystosci i pobér
wody 1.000,00 zt

Srodki czystosci +
pobér wody i kanaliz. +
wywoOz nieczystosci =
1.500,00

OGOLEM INNE
KOSZT

INNE DZIALANIA
NIEZBEDNE DO
SWIADCZENIA
USLUGI

1. Zachecanie ludzi do
pracy

2. Obstuga techniczna
lokalu

3. Szkolenia
wolontariuszy,

4. Okreslenie zakresu
prac

Zapewnienie

ogrzewania , wody, WC,

pradu.

Sprawozdanie
kosztow




