Zarzadzenie Nr 0g.0050.139.2020.JG
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 17 sierpnia 2020 r.

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien i petnomocnictw
Panu Zenonowi Potockiemu — Sekretarzowi Gminy Dobre Miasto.

Na podstawie art.33, ust.4, art.39 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.713), art.5 ust.4, art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2019, p0z.1282), art.76a § 2b, art.268a
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z
2020, poz.256), art.143 § 1, § 1la i § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020, poz. 1325), art.18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2019, poz.1438), art. 18 ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.1145 z p6zn.zm.) art.3!
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz.1320) oraz
Zarzadzenia Nr 0g.0050.253.2018.JG Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 12 grudnia 2018 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie z
podin.zm.,

zarzadzam, co nastepuje

§1.

Upowazniam Pana Zenona Potockiego — Sekretarza Gminy Dobre Miasto do:

1. Zatatwiania w imieniu Burmistrza Dobrego Miasta indywidualnych spraw z zakresu
administracji publicznej, w tym réwniez spraw, do ktérych majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa, w szczegdlnosci do wydawania
w ramach tych postepowan decyzji administracyjnych, postanowien i zaswiadczen,
poswiadczania za zgodno$é odpiséw dokumentédw przedstawionych przez strone na
potrzeby prowadzonych postepowan z oryginatem, poswiadczania kserokopii
dokumentéw wytworzonych w Urzedzie Miejskim w Dobrym Miescie za zgodnos$¢ z
oryginatem oraz poswiadczania wtasnorecznosci podpisow.

2. Wydawania w imieniu Burmistrza Dobrego Miasta decyzji w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji publicznej okreslonych w ustawie z dnia 24 wrzes$niach o ewidencji
ludnosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1397 z pdzn. zm.) i ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 o
dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 332 z pdin. zm.), w tym réwniez do

wystepowania z wnioskiem do sgdu o ustanowienie kuratora dla osoby, ktérej miejsce
pobytu i zamieszkania nie jest znane, bez mozliwosci udzielania w tym zakresie dalszych
upowaznien.

3. Podpisywania w imieniu Burmistrza Dobrego Miasta wnioskéw, wezwan, powiadomien,
zawiadomien i decyzji, o ktdrych mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1429 z pdzn. zm.), bez mozliwosci udzielania
w tym zakresie dalszych upowaznien.

4. Podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i innych pism oraz ich
przesyfania za pomoca srodkow komunikacji elektroniczne;.



Stwierdzania niewtasciwosci Burmistrza, jako organu administracji publicznej i
przekazywania podan niewtasciwie skierowanych do organu wfasciwego do ich
zatatwienia.

Stwierdzania prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygnie¢ (decyzji, postanowien)
wydawanych przez Burmistrza Dobrego Miasta lub z Jego upowaznienia.

Wydawania i podpisywania w imieniu Burmistrza Dobrego Miasta upomnien oraz
tytutow wykonawczych w sprawach, dla ktérych Burmistrz Dobrego Miasta jest
wierzycielem lub organem egzekucyjnym w rozumieniu przepisébw ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, bez mozliwosci udzielania w tym zakresie
dalszych upowaznien.

Dokonywania wstepnej kontroli i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych, bez mozliwosci udzielania w tym zakresie dalszych
upowaznien.

Wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi, bez mozliwosci udzielania w tym
zakresie dalszych upowaznien.

§2.

Upowazniam Pana Zenona Potockiego — Sekretarza Gminy Dobre Miasto do:

1.

Dokonywania wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Dobrego
Miasta, za wyjatkiem zastrzezonych w ustawie o pracownikach samorzadowych na rzecz
innych osdb, tj. Rady Miejskiej w Dobrym Miescie i Przewodniczgcego Rady.
Dokonywania, w imieniu Burmistrza czynnosci z zakresu prawa pracy wobec
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Dobrym MiesScie w postaci:

a) podpisywania decyzji o przyznaniu dodatkéw za wieloletnig prace, odpraw
ekwiwalentéw za urlop wypoczynkowy, dodatkéw specjalnych i innych
jednorazowych naleznosci przystugujgcych pracownikom Urzedu Miejskiego w
Dobrym Miescie;

b) dokonywania wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do oséb
zatrudnionych na stanowiska pomocniczych i obstugi w Urzedzie Miejskim w
Dobrym Miescie, z podpisywaniem umoéw o prace i Swiadectw pracy wiacznie;

c) podpisywania zaswiadczen o zatrudnieniu oraz wysokosci wynagrodzenia, w tym
zaswiadczen RP-7;

d) podpisywania wnioskdw o organizacje stazy, robdt publicznych i prac
interwencyjnych oraz umoéw o prace i Swiadectwa pracy w tym zakresie;

e) podpisywania dokumentdéw zwigzanych z organizacjg i przeprowadzaniem naboru
na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim w Dobrym Miescie;

Podpisywania umow o prace na czas okre$lony z osobami, ktére majg by¢ zatrudnione w
Urzedzie Miejskim, delegacji dla Dyrektoréw i Kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy, bez mozliwosci udzielania w tym zakresie dalszych upowaznien.

Podpisywania skierowan na badania lekarskie dla pracownikow Urzedu Miejskiego w
Dobrym Miescie, bez mozliwosci udzielania w tym zakresie dalszych upowaznien.



8§3.

Powierzam i udzielam petnomocnictwa Panu Zenonowi Potockiemu — Sekretarzowi Gminy

Dobre Miasto do prowadzenia w moim imieniu, w przypadku mojej nieobecnosci,

nastepujacych spraw:

1. Kierowanie biezaca pracg Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie,

2. Dokonywanie za Urzad Miejski w Dobrym Miescie czynnos$ci w sprawach z zakresu
prawa pracy wobec pracownikdw Urzedu Miejskiego, w tym czynnosci zwigzanych z
nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunkow pracy,

3. Przyjmowanie interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
Miejskiego w Dobrym Miescie,

4. Wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec kierownikéw gminnych jednostek
organizacyjnych Gminy Dobre Miasto, w tym ich zatrudniania i zwalniania,

5. Reprezentowania Gminy Dobre Miasto we wszystkich postepowaniach przed sadami
powszechnymi w sprawach cywilnych i sgdami administracyjnymi, organami
administracyjnymi, w ktdrych strong jest Gmina Dobre Miasto oraz do udzielania
radcom prawnym lub adwokatom petnomocnictw procesowych w tych sprawach.

§4.

1. W przypadku mojej nieobecnosci upowazniam Pana Zenona Potockiego — Sekretarza
Gminy do podejmowania czynnosci w zakresie gospodarki finansowej Gminy Dobre
Miasto, poprzez podpisywanie dokumentéw finansowych, powodujgcych powstanie
zobowigzan finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie gotéwkowym i
bezgotéwkowym oraz zatwierdzania dowoddéw ksiegowych podpisywania dokumentéw
do ZUS i Urzedu Skarbowego, sprawozdan i innych dokumentéw finansowo -
ksiegowych oraz do sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania
umow i zaciggania zobowigzan.

2. Upowaznienie obejmuje réwniez podpisywanie wszelkich pism, decyzji, postanowien,
zaswiadczen i sprawozdan podpisem elektronicznym oraz ich przesytanie za pomocg
Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

§5.
W przypadku mojej nieobecnosci, upowazniam Pana Zenona Potockiego — Sekretarza Gminy
do sktadania jednoosobowo o$wiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania uméw
o sSwiadczenie ustug, realizacje inwestycji, wynikajgcych z zamoéwien publicznych, w tym
rowniez dotyczgcych programéw i projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz projektow i programow finansowanych ze srodkéw krajowych.

§6
Upowaznienia udziela sie na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg cofniecia upowaznienia
lub wczesniej z dniem ustania zatrudnienia.



§7.
Tracg moc:

1. Zarzadzenie nr Og. 0050.93.2019.JG Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 14 maja 2019 r. w
sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Dobre Miasto do dokonywania czynnosci z
zakresu prawa pracy wobec Burmistrza Dobrego Miasta.

2. Zarzadzenie nr Og. 0050.104.2019.JG Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 22 maja 2019 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Dobre Miasto do dokonywania niektérych

czynnosci z zakresu prawa pracy oraz podpisywania pism i dokumentéw.

Upowaznienie z dnia 18 grudnia 2018 r., znak: 0g.077.65.2018.

Upowaznienie z dnia 18 grudnia 2018 r., znak: 0g.077.66.2018.

Upowaznienie z dnia 18 grudnia 2018 r., znak: 0g.077.67.2018.

Upowaznienie z dnia 08 marca 2019 r., znak: 0g.077.9.20109.

Upowaznienie z dnia 10 czerwca 2019 r., znak: 0g.077.19.2019.

Upowaznienie z dnia 10 czerwca 2019 r., znak: 0g.077.20.2019
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§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Dobrego Miasta
/-/

Jarostaw Kowalski



