ZARZADZENIE nr FR.0050.57.2021.EK
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie: regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 ztotych netto

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) Burmistrz Dobrego Miasta
zarzadza, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie w Urzedzie Miejskim w Dobrym Miescie regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos$é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2.
Do stosowania regulaminu zobowigzuje pracownikéw Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie.

§3.
Traci moc zarzadzenie Burmistrza Dobrego Miasta Nr 0152-2/DGZ/2009 z dnia 14 stycznia
2009 r. w sprawie udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 30 000 euro, zmienione zarzgdzeniem Burmistrza
Dobrego Miasta nr FR.0050.78.2014.EK z dnia 12 maja 2014 r, nr FR.0050.08.2016.EK z dnia
12 stycznia 2016 r, nr FR.0050.29.2018.EK z dnia 10 stycznia 2018 r, nr FR.0050.108.2018.EK
z dnia 15 maja 2018 r, nr FR.0050.13.2019.tW z dnia 14 stycznia 2019 .

§4.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz
/-/

Jarostaw Kowalski



Zatacznik do zarzadzenia nr FR.0050.57.2021.EK
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 29 marca 2021r.

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin udzielania zaméwien publicznych okresla zasady wydatkowania $rodkow
publicznych z budzetu Gminy Dobre Miasto w celu dokonania zakupu dostaw, ustug lub
robot budowlanych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zf netto.
Zamoéwienia publiczne, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane sg samodzielnie przez
wtasciwe merytorycznie referaty urzedu i samodzielne stanowiska pracy, po
przeprowadzeniu procedury okreslonej niniejszym Regulaminem.
Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg osoby zapewniajace
bezstronnos$¢ i obiektywizm.
Udzielajgc zamodwienia nalezy kierowad sie zasada:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw,
przejrzystosci postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,
2) dokonywania wydatkdw w sposéb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz przy
optymalnym doborze metod i Srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw.
Zaleca sie by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
uwzglednia¢ kwestie zwigzane ze zrownowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie
tylko dobrze przemyslanych i niezbednych zakupdéw oraz nabywanie produktéw, ustug,
robét budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujgcych na srodowisko, a
takze uwzgledniajacych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.
Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepisdw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob
udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamoéwien wspoétfinansowanych ze
srodkéw europejskich lub innych mechanizmdéw finansowych, zastosowanie znajdujg
postanowienia wytycznych.
llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:
1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto,

2) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.),

3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Dobre Miasto,

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Dobrym Miescie,

5) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Dobrego Miasta,

6) Komodrkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne w
ramach struktury Urzedu zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym (referaty,
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pracownicy na samodzielnych stanowiskach) bedace dysponentem s$rodkéw
finansowych oraz odpowiedzialne za realizacje zamowienia,

7) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz.
178), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorcg,

8) wykonawcy — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamowienia publicznego,

9) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zataczniku 1l do dyrektywy
2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45
zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z
dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamodwien (CPV) (Dz. Urz. WE
L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdin. zm.), zwanego dalej "Wspdlnym Stownikiem
Zamoéwien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za
pomocg dowolnych S$rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego,

10) dostawach — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje,

11) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonaweca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy robdét budowlanych, dostaw lub ustug.

§2

Sposdb ustalenia wartosci zamdwienia

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Pzp.

Przed ustaleniem szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy ustali¢ czy toisame

zamowienie tego samego rodzaju nie jest realizowane w drodze umowy

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed

wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sa

dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed wszczeciem procedury

udzielenia zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane.

Wartos$é zamodwienia ustala sie przy zastosowaniu jednej z nastepujacych metod:

1) na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,

2) na podstawie kalkulacji szacunkowej,

3) na podstawie analizy cen rynkowych,
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4) na podstawie wydatkdw poniesionych na tego samego rodzaju zamoéwienia w latach
poprzednich z uwzglednieniem zmian cen rynkowych,

5) na podstawie analizy cen ofertowych ztozonych przy wczesniejszych analogicznych
postepowaniach z uwzglednieniem zmian cen rynkowych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej lub zatgczenia do postepowania nizej wymienionych dokumentéw:

1) zapytania ofertowego skierowanego do potencjalnych wykonawcéw oraz ich
odpowiedzi cenowe,

2) wydrukdéw ze stron internetowych zawierajgcych ceny ustug i towaréw (opatrzone
datg wykonania wydruku),

3) kopii ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje pracownik wtasciwej merytorycznie komorki

organizacyjnej Urzedu.

§3
Procedury udzielania zamoéwien o wartosci szacunkowej
ponizej kwoty 130 000 zt netto

1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych okreslone w niniejszym Regulaminie
obejmuja:
1) zamdwienia do kwoty 10 000 zt netto,
2) zamowienia powyzej kwoty 10 000 zt netto do kwoty 50 000 zf netto,
3) zamdwienia powyzej kwoty 50 000 netto do kwoty 130 000 zt netto.
2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamdwienia nalezy przestrzega¢ zakazu
zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania zasad okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

§4
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej do kwoty 10 000 zt netto

Do zaméwien, ktérych szacunkowa wartos¢ nie przekracza kwoty 10 000 zt netto nie
stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu, a zamdwienia mogg by¢ realizowane po
negocjacjach tylko z jednym wykonawca, przy rownoczesnym obowigzku stosowania
regut wynikajgcych z ustawy o finansach publicznych.

Do zamdwien, ktorych wartosc¢ nie przekracza 2 000 zt netto nie jest wymagana forma
pisemna.

Podstawg udokumentowania udzielenia zaméwienia, o ktdrym mowa w ust. 1 jest
faktura lub rachunek na ktérych pracownik odpowiedzialny merytorycznie za realizacje
zamowienia zamieszcza informacje o dokonaniu zaméwienia z wytgczeniem stosowania
Regulaminu.

Postepowanie o udzielenie zaméwien w trybie okre$lonym w niniejszym paragrafie
przeprowadza pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zaméwienia.
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§5
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej kwote 10 000 zt netto
do kwoty 50 000 zt netto

W przypadku zaméwien o szacunkowej wartosci przekraczajgcej kwote 10 000 zt
netto, jednak nie wyzszej niz 50 000 zt netto, zamdwienia udziela sie na podstawie
rozeznania rynku.

Wyboru wykonawcy do realizacji zaméwienia dokonuje sie po przeprowadzeniu
rozeznania lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych Wykonawcéw, zgodnie z
zasadg gospodarnosci i racjonalnos$ci wydatkdw w zakresie kryterium najnizsza cena
lub najnizsza cena i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jakosSciowo oferty odnoszgce sie do przedmiotu zamdwienia, w
szczegolnosci:

1) Jakos¢, funkcjonalnosé,

2) Parametry techniczne,

3) Aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb kierowanych do realizacji
zamoéwienia o ile mogg mieé¢ znaczacy wplyw na jakos¢ wykonania
zamowienia,

5) Koszty eksploatacji,

6) Serwis,

7) Gwarancja,

8) Termin wykonania zamdéwienia,

9) Sposébb realizacji zamdwienia/ koncepcja realizacji zamdwienia.

Rozeznania rynku dokonuje pracownik wtasciwej merytorycznie Komorki
organizacyjnej Urzedu odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia telefonicznie, poczta
elektroniczng, poprzez strony internetowe, pisemnie, poprzez skorzystanie z
cennikéw, katalogdéw, albo w inny sposdb wynikajgcy ze specyfiki przedmiotu
zamowienia.

Rozeznanie rynku obejmuje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, ktérzy
wedtug wstepnego rozeznania pracownika gwarantujg w ramach prowadzonej
dziatalnosci nalezyte wykonanie zamowienia dostawy, ustugi lub roboty budowlanej.
Rozeznanie rynku polega na zebraniu ofert wykonawcéw, w sposéb telefoniczny,
faxem lub za pomocg poczty elektronicznej bezposrednio od potencjalnych
Wykonawcéw.

Ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj zamdwienia, zamdwienie moze by¢
zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, przestanki wyboru wykonawcy nalezy
uzasadni¢ pisemnie i dotgczy¢ do notatki.

Z rozeznania rynku pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia sporzadza
notatke stuzbowg, wzdér notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Notatke, o ktérej mowa w ust. 7 zatwierdza kierownik zamawiajgcego oraz skarbnik.
Zaakceptowana notatka jest podstawg do sporzgdzenia zaméwienia, zlecenia lub
umowy w formie pisemnej.

Wzér zamdwienia na dostawy stanowi zatgcznik nr 2 regulaminu.

W?zér zlecenia ustug lub robdt budowlanych stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

Do faktury za realizacje zaméwienia nalezy dotgczy¢ notatke z rozeznania rynku oraz
zamowienie, zlecenie lub umowe, jezeli byty sporzadzane.
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13. Na fakturze nalezy zamiesci¢ adnotacje o sposobie wyboru wykonawcy.

14. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdwienia prowadzona jest przez
pracownika Komoérki organizacyjnej Urzedu, ktéry jest odpowiedzialny za jego
realizacje.

§6.
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej
kwote 50 000 zt netto do kwoty 130 000 zt netto

1. Zaméwien o wartosci przekraczajacej kwote 50 000 zt netto, jednak nie wyzszej niz 130
000 zt netto dokonuje sie na podstawie zapytania ofertowego, kierowanego do co
najmniej trzech wykonawcow.

2. Wszczecie procedury udzielenia zaméwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 50 000
zt netto, jednak nie wyzszej niz 130 000 zt netto nastepuje z chwilg zatwierdzenia
przez kierownika wifasciwego referatu lub bezposredniego przetozonego wniosku o
dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlane;j.

3. Whniosek o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej przygotowuje pracownik
wiasciwej merytorycznie komérki organizacyjnej Urzedu odpowiedzialny za realizacje
zamoéwienia.

4. Wzér wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej stanowi zatacznik
nr 4 do regulaminu.

5. Formularz zapytania ofertowego nalezy przekaza¢ potencjalnym wykonawcom w
formie pisemnej, osobiscie, listownie lub e-mailem oraz zamiesci¢ na stronie
internetowej Urzedu.

6. Wz6r zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu, wzér formularza
oferty stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

7. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty, przy czym za wazng uznaje sie oferte: kompletng (zawierajaca
wymagane dokumenty), ztozong w wyznaczonym terminie, jej tres¢ odpowiada tresci
ogtoszenia, zapytania lub warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca zrealizowat
poprzednie zaméwienie w terminie i z nalezytg starannos$cig oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

8. Zamodwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte t;.
zaoferowat najnizszg cene albo zaproponowat najkorzystniejsze warunki realizacji
zamowienia biorgc pod uwage zarédwno cene jak i inne kryteria odnoszgce sie do
przedmiotu zamdwienia, wskazane przez zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym.

9. Zawiadomienie o wyborze oferty przekazuje sie wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty,
pisemnie, faxem, e-mailem oraz zamieszczajac ogtoszenie o wyborze oferty na stronie
internetowej Urzedu.

10. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokot z zapytania ofertowego, ktéry
zatwierdzany jest przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe przez niego
upowazniong. Zatwierdzony protokdt stanowi podstawe do udzielenia zamdwienia.

11. Wzér protokotu z zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 7 do regulaminu.

12.Zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane udziela sie w formie pisemnej
na podstawie umowy zawartej z wykonawcg wybranym w oparciu o § 6 ust.8
Regulaminu. Jezeli wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy, zamawiajacy
moze, bez koniecznosci przeprowadzania nowego postepowania, podpisa¢ umowe z
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13.

14.

15.
16.

17.

wykonawcy, ktory ztozyt kolejng najkorzystniejszg oferte w postepowaniu. Z
powtdérnego wyboru wykonawcy nalezy sporzadzi¢ protokét z zapytania ofertowego.
Umowa w sprawie zamowienia publicznego powinna okreslaé, w szczegdlnosci:

1) date zawarcia umowy,

2) oznaczenie stron umowy,

3) przedmiot umowy,

4) termin wykonania,

5) wysokos¢ wynagrodzenia (brutto i netto),

6) warunki ptatnosci,

7) warunki gwarancji, serwisu

8) ewentualne kary umowne.
Do faktury wystawionej za realizacje zamodwienia, nalezy dotaczy¢ protokdt z
zapytania ofertowego oraz umowe zawartg z wykonawca.
Na fakturach nalezy zamieszczaé adnotacje o sposobie wyboru wykonawcy.
Przeprowadzenie procedury zapytania ofertowego moze dotyczyé tylko jednego
konkretnego wykonawcy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj dostaw, ustug
lub robdét budowlanych. Uzasadnienie wyboru konkretnego wykonawcy nalezy
zawrze¢ w protokole z zapytania ofertowego.
Tryb postepowania okreslony w niniejszym paragrafie moze by¢ stosowany réwniez
do zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 50 000 zt netto. Uzasadnienie
wyboru tego trybu nalezy zawrze¢ we wniosku do dokonanie dostawy/ustugi/roboty
budowlanej.

§7

Uniewaznienie postepowania

1. Postepowanie o zamowienie uniewaznia sie, jezeli:

1) nie wptyneta zadna oferta spetniajgca minimalne wymagania okreslone w § 6 ust.
8 Regulaminu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajagcy moze
zwiekszy¢ kwote do ceny oferty najkorzystniejszej,

3) wystgpity istotne okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie
lezy w interesie publicznym / zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili uruchamiania postepowania,

4) zawiera wady lub btedy popetnione przez zamawiajgcego uniemozliwiajgce
kontynuowanie postepowania badz zawarcie umowy.

O uniewaznieniu postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego

pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia informuje w jednej dacie

wykonawcdéw biorgcych udziat w postepowaniu

§8

Sprawozdawczo$é

1. Zamodwienia o szacunkowe] wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130000 zt netto

podlegajg wpisowi do rejestru zamowien.

2. Rejestr zamowien prowadzony jest na biezgco przez komorki organizacyjne Urzedu
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odpowiedzialne za realizacje zamdwien.

3. Wz6r rejestru zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto
stanowi zatacznik nr 8 do Regulaminu.

4. Kierownicy referatdow komoérek organizacyjnych Urzedu oraz samodzielne stanowiska
pracy udzielajgcy zamoéwien do 130000 zt netto zobowigzani s3 do 31 stycznia
nastepnego roku przedtozy¢ do komorki odpowiedzialnej za realizacje zamdwien
publicznych sprawozdania o udzielonych zamdéwieniach do 130 000 zt netto za ubiegty
rok.

§9

Kontrola udzielania zamowien

1. Kontrola udzielania zamoéwien publicznych, okreslonych Regulaminem sprawowana
jest w zakresie rzeczowym, finansowym, formalno — prawnym.
2. Nadzoér nad realizacjg niniejszego Regulaminu sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.
3. Kierownik jednostki lub upowazniona przez niego osoba jest odpowiedzialny za:
1) Zatwierdzenie oraz potwierdzenie ponizszych dokumentéw wtasnorecznym
podpisem z datg:
a) notatki z rozeznania rynku,
b) zamdwienia na dostawy,
c) zlecenia na ustugi lub roboty budowlane
d) wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej
e) protokotu z zapytania ofertowego
2) Podpisanie uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

2. Skarbnik Gminy lub upowazniona przez niego osoba jest odpowiedzialny za
zatwierdzenie pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje
zamowienia publicznego w planie finansowym oraz potwierdzenie tej czynnosci
wiasnorecznym podpisem z data:

a) notatki z rozeznania rynku,
b) wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej,
c) zamoéwien, zlecen lub uméw na dostawy, ustugi i roboty budowlane.

3. Kierownicy referatéw komodrek organizacyjnych Urzedu oraz samodzielne stanowiska
pracy sg odpowiedzialni za:

1) Przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu,
2) Sprawdzenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym oraz potwierdzenie tej
czynnosci wtasnorecznym podpisem z datg:
a) notatki z rozeznania rynku,
b) zamdwienia na dostawy,
c) zlecenia na ustugi lub roboty budowlane,
d) wniosku o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty budowlanej,
e) zapytania ofertowego,
f) protokotu z zapytania ofertowego,
g) projektu umowy.
3) Prowadzenie na biezgco rejestru zaméwien publicznych do 130 000 zt netto

4. Radca Prawny jest odpowiedzialny za:

1) Sprawdzenie pod wzgledem formalno — prawnym uméw na dostawy,
ustugi i roboty budowlane oraz potwierdzenie tej czynnosci
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wtasnorecznym podpisem z data,

2) Opiniowanie pod wzgledem prawnym zasadnosci zmian postanowien w
zawartych umowach oraz mozliwosci odstgpienia od zawartej umowy.

Kierownik referatu ds. zamowien publicznych jest odpowiedzialny za:

1) Sprawdzenie pod wzgledem formalnym oraz potwierdzenie tej czynnosci
wtasnorecznym podpisem z data:

a) zamowienia na dostawy,
b) zlecenia na ustugi lub roboty budowlane,
c) projektu umowy,

2) zbiorcze zestawienie danych na podstawie rejestru zamodwien, celem
przygotowania i przekazania sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach do
130 000 zt netto za ubiegty rok do Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

Pracownicy komodrek organizacyjnych Urzedu sg odpowiedzialni za:

a) przestrzeganie przepiséw niniejszego Regulaminu,

b) ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia,

c) przeprowadzenie rozeznania rynku,

d) sporzadzenie notatki z rozeznania rynku,

e) sporzadzenie zamowienia na dostawy,

f)  sporzadzenie zlecenia na ustugi lub roboty budowlane,

g) przygotowanie wniosku na dostawe, ustuge lub robote budowlang,
h) sporzadzenie zapytania ofertowego,

i) sporzadzenie protokotu z zapytania ofertowego

j)  sporzadzenie projektu umowy.

89

Postanowienia koncowe

1. Przepiséw Regulaminu nie stosuje sie do zamodwien, ktorych wartos¢ nie przekracza
130 000 zt netto dotyczacych:

1)

2)

zamowien, ktérych przedmiotem sa:

a) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,

b) ustugi gastronomiczne i hotelarskie,

c) ustugi przewozowe,

d) ustugi publikacji ogtoszen, komunikatéw, anonséw okolicznosciowych,

e) ustugi finansowe,

f) ustugi prawne,

g) ustugi pocztowe,

h) ustugi zwigzane z okresowymi badaniami lekarskimi pracownikéw Urzedu,

i) nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci,

j) ustugi zwigzane z opiekg nad pomieszczeniami Swietlic gminnych,

k) systemdéw informatycznych oraz programoéw komputerowych

I) ustug wsparcia technicznego, doradztwa, audytu w zakresie informatyki oraz
ochrony danych osobowych,

nabywania dostaw:

a) artykutéw spozywczych,

b) artykutéw medycznych,

c) bukietéw, wigzanek i wiencow okolicznosciowych,
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d) artykutéw dekoracyjnych i elementdéw wystroju wnetrz, w szczegdlnosci stroikdéw
kwiatowych, kwiatéw doniczkowych, doniczek, zegaréw, kwietnikow, ozddb
choinkowych,

e) publikacji,

f) pieczatek lub pieczeci,

g) drukéw akcydensowych,

h) materiatéw promocyjnych,

i) puchardw i statuetek,

j) nagrdéd rzeczowych, w szczegdlnosci publikacji ksigzkowych, zabawek, artykutéw
gospodarstwa domowego, nagrdod sportowych za udziat w konkursach,
olimpiadach, zawodach sportowo — rekreacyjnych, festynach, itp.

3) zamdéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane udzielanych ze $rodkéw
zapisanych w planach finansowo — rzeczowych sotectw lub osiedli,
4) zamowien na dostawy lub ustugi udzielane ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu

Swiadczer Socjalnych Urzedu;

5) optat administracyjnych, i optat notarialnych, ktérych uiszczanie regulowane jest
odrebnymi przepisami.

2. Zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy dokonywac z nalezytg starannoscia, z
zastosowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 4 niniejszego regulaminu.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach np. stanu kleski zywiotowej, epidemii, stanu
zagrozenia zycia lub zdrowia, zaistnienia awarii lub innych, Kierownik Zamawiajgcego
moze podjg¢ decyzje o udzieleniu zamdwienia bez stosowania zapiséw niniejszego
regulaminu.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,

ktorych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
wprowadzonego Zarzadzeniem nr FR.0050.57.2021.EK

Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 marca 2021 r.

NOTATKA Z PRZEPEROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU
dla zamdéwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 10 000 zt netto,
jednak nie wyzszej niz 50 000 zt netto

L. PrZedmMiOl ZAM OWICNIA: ettt eeeee e e eesete e ee s eeeeeeaseaeeneeee e e aeaesensennnnseseaseseneseesesaenaeanen

w

Rodzaj zamoéwienia:
1) dostawa
2) ustuga
3) robota budowlana
4. Termin realizacji / wykonania zamOwienia : .......cccccceververeerveiveeesecescescee e
5. Informacje o zamdéwieniach tego samego rodzaju udzielonych w danym roku budzetowym
wczesniej lub planowanych do udzielenia:
(zaznaczy¢ / uzupetni¢ odpowiednio):

0 zamdwienia tego samego rodzaju nie wystapity wczesniej

0 zamdwienia tego samego rodzaju udzielone wczeséniej dotyczyty:

data i numer identyfikacyjny zamowien, zlecen, faktur lub umdéw zawartych w powyzszych zamdwieniach:

0 zamdwienia tego samego rodzaju planowane do udzielenia bedg dotyczyty:

6. Szacunkowa wartos¢ zamdwienia wynosi:

NEtto .vevvvcieeeeieee e, ztotych
brutto ....oocoveeeeieeee, ztotych

7. Szacunkowa warto$é zamowienia ustalono na podstawie:
(zaznaczy¢ odpowiednio):

O rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamdwienia
(podac zrédto, np. katalogi, reklamy - notatka stuzbowa w zatgczeniu)



O analizy wydatkéw na tozsame dostawy lub ustugi z ubiegtego roku lub poprzednich 12
miesiecy skorygowane o wskaznik inflacji

O kosztorys inwestorski,

O iNne (WYMIENIC JAKI) cueiirieiieeeietieteeee ettt e

8. Imie i nazwisko osoby, ktora ustalita warto$¢ szacunkowg zamdwienia:

9. Data ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia: ......ccccevveceeirieceniecesieieeeene

10. Zestawianie wykonawcoéw, ktdérych dotyczy rozeznanie rynku:

Nazwa i adres Zaproponowana cena w Wartosci innych Imie i nazwisko osoby
Lp Wykonawcy ztotych (brutto) zaproponowanych kryteriow udzielajgcej informacji
(jezeli dotyczy)

11, WYDBrano WYKONGWCEE : .....coooieieiriieciiseiet e ettt sttt et st s e b et e se s esssssnsens s st enasansesan
12, Uzasadnienie@ WYDOIU & ..ot ettt s s et ens st st e

13. Osoby odpowiedzialna/e za realizacje przedmiotu zamodwienia:

(imie i nazwisko)

16. Wysokos¢ srodkow finansowych zabezpieczonych w budzecie gminy:
Kwota brutto - .......cccccceueuee zt
Pozycja w budzecie gminy:
Dziat / Rozdziat / Paragraf .......cccoceveveeeceennnne.

17. Zatgczniki do notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku stanowigce jej integralng czesc:
1) Wyliczenie szacunkowej warto$ci zamowienia

Notatke sporzadzit:

(data, podpis i pieczatka pracownika)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym:

(data, podpis i pieczatka kierownika referatu

lub bezposredniego przetozonego)

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

(data, podpis i pieczatka Skarbnika lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam do realizacji:

(data, podpis i pieczatka kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
wprowadzonego Zarzadzeniem nr FR.0050.57.2021.EK
Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 marca 2021 .

ZNAK: i e e e

(miejscowo$é, data)
Wykonawca:
ZAMOWIENIE NA DOSTAWE

Zamawiajacy:

Gmina Dobre Miasto 11-040 Dobre Miasto ul. Warszawska 14

NIP 7393845814, REGON 510743657

tel. 89 6161314, fax 89 6161443

L.p. Nazwa towaru Symbol j.m. llos¢

taczna kwota zamdwienia (brutto) do: ............... zt (stownie: ..uveeeeieiieeeee e, ztotych)

Naleznos¢ zostanie optacona po dostarczeniu towaru, przelewem na rachunek bankowy
wskazany w fakturze/rachunku* w terminie ........ dni od dnia otrzymania faktury/rachunku*
przez Zamawiajgcego.

M SCE AOSEAWY : ceeiiiiiieeeec e e e e e e e e e e e e e se e e e s e aaeabareeseaeaeaeaaeeeasaanaaaaaaaens

(data, podpis i pieczatka pracownika)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym:

(data, podpis i pieczatka kierownika referatu

lub bezposredniego przetozonego)

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

(data, podpis i pieczatka Skarbnika lub osoby upowaznionej)

(data, podpis i pieczatka kierownika referatu

ds. zaméwien publicznych)

Zatwierdzam do realizacji:

(data, podpis i pieczatka kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
wprowadzonego Zarzadzeniem nr FR.0050.57.2021.EK
Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 marca 2021 .

ZNAK: i e e st
(miejscowo$é, data)
Wykonawca:
ZLECENIE NA UStUGE / ROBOTE BUDOWLANA
Zlecam wykonanie ustugi/roboty budowlanej* polegajgcej na .......cccceeeeveeveeecieeenenns
Zakres zIeCenia ODEJMUJE: ....iii it e e e e e e s s e e e se e ae e e e e s areees
Catkowity koszt wykonania zlecenia ustala sie do kwoty (brutto) .......cccccuvveveernnnneee. zt (stownie:
.......................................... )
Termin wykonania zlecenia ......ccccoeevveeeeeiinciieeeenenns
Naleznos¢ zostanie optacona po wykonaniu zlecenia, przelewem na rachunek bankowy
wskazany w fakturze/rachunku* w terminie ................ dni od dnia otrzymania
faktury/rachunku* przez Zamawiajgcego.
Osoba upowazniona do kontaktdw w sprawie zlecenia:.......cccuuveeeeeeeiiieeee e
T/ FaXuuuiiiiiiiiiiiieeeeeeeeieee e E-MAIL ceeiiiiee e

Dane do wystawienia faktury/rachunku*:
Gmina Dobre Miasto

ul. Warszawska 14

11-040 Dobre Miasto

NIP 7393845814

Zlecenie sporzadzit:

(data, podpis i pieczatka pracownika)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym:

(data, podpis i pieczatka kierownika referatu

lub bezposredniego przetozonego)

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

(data, podpis i pieczatka Skarbnika lub osoby upowaznionej)

(data, podpis i pieczatka kierownika referatu

ds. zaméwien publicznych)

Zatwierdzam do realizacji:

(data, podpis i pieczatka kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
wprowadzonego Zarzadzeniem nr FR.0050.57.2021.EK
Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 marca 2021 r.

ZNAK: e e e

(miejscowosc, data)

WNIOSEK

o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej
o wartosci przekraczajgcej kwote 50 000 zt netto, jednak nie wyiszej niz 130 000 zf netto

1. PrZedmMiOt ZAMOWIENIA: ceeeeeeeeeeeee e et et et e ete e et et seeseseateesesseneseesesea s enserestasenesseresensenensaresenseneneens

3. Rodzaj zaméwienia:
1) dostawa
2) ustuga
3) robota budowlana

4. Termin realizacji / wykonania zamoOwienia : ......cccovvevveeeeecceeercveeveeee e

5. Informacje o zamdwieniach tego samego rodzaju udzielonych w danym roku budzetowym
wczesniej lub planowanych do udzielenia:
(zaznaczy¢ / uzupetnié¢ odpowiednio):
0 zamdwienia tego samego rodzaju nie wystgpity wczesniej

0 zamdwienia tego samego rodzaju udzielone wczes$niej dotyczyty:

data i numer identyfikacyjny zamowien, zlecen, faktur lub umdéw zawartych w powyzszych zamdwieniach:

0 zamdwienia tego samego rodzaju planowane do udzielenia bedg dotyczyty:
5. Szacunkowa warto$é¢ zamdowienia wynosi:

(1< 4 ¢ o SR ztotych
brutto .cccoecvveeeeciieeeee, ztotych

6. Szacunkowag wartos$¢ zamowienia ustalono na podstawie:
(zaznaczy¢ odpowiednio):

O rozeznania cen rynkowych przedmiotu zamdwienia
(podac zrédto, np. katalogi, reklamy - notatka stuzbowa w zatgczeniu)



O analizy wydatkéw na tozsame dostawy lub ustugi z ubiegtego roku lub poprzednich 12
miesiecy skorygowane o wskaznik inflacji.

O kosztorys inwestorski,

O inne (wymienic jakie)

7. Imie i nazwisko osoby ktdra ustalita wartos¢ szacunkowa zamowienia:

8. Data ustalenia wartosci szacunkowej ZamOWIENIa: .......ccccvveeeieeieieicieeeee e
9. Termin realizacji / wykonania ZamOWIENIA: .......cc.cceieviveviiiceee et esae e

10. Osoba/y odpowiedzialna/e za realizacje przedmiotu zamowienia:

(imie i nazwisko)

11. Wysokos¢ srodkéw finansowych zabezpieczonych w budzecie gminy:
Kwota brutto -
Pozycja w budzecie gminy:
Dziat / Rozdziat / Paragraf ......ccceceeeeevvcrcrvnecnnnn.

12. Zatgczniki do wniosku, stanowigce jego integralng czes¢:

1) Wyliczenie szacunkowe]j wartosci zamowienia

Whniosek sporzadzit:

(data, podpis i pieczatka pracownika sporzadzajgcego wniosek)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalnym:

(data, podpis i pieczatka kierownika referatu

lub bezposredniego przetozonego)

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

(data, podpis i pieczatka Skarbnika lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam do realizacji:

(data, podpis i pieczatka kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
wprowadzonego Zarzadzeniem nr FR.0050.57.2021.EK
Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 marca 2021 r.

ZNAK: e e a e
(miejscowos¢, data)

Zamawiajacy:
Gmina Dobre Miasto
u. Warszawska 14
11-040 Dobre Miasto
Wykonawca:

ZAPYTANIE OFERTOWE

Na podstawie § 6 ust. 5 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych, ktérych
wartos$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto wprowadzonego zarzgdzeniem nr
FR.0050.57.2021.EK Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 marca 2021 r. zapraszam do
ztozenia oferty na realizacje zamowienia:

1. Przedmiot zamdwienia:

4. Inne warunki zamdwienia, w tym istotne postanowienia umowy (termin ptatnosci,
kary umowne za zwtoke, jezeli sg przewidziane)

5. Kryteria oceny ofert
Q) CONA ottt b s
o) T =141 011 TS
C) OKres gWarancji ....coccoeeeueeuevueeerinrierenreeeesesseee e
A) INNE e e s
6. Warunki udziatu w postepowaniu (jezeli Zamawiajacy takie stawia)

7. Sposdb przygotowania oferty
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim
2) Oferta powinna by¢ podpisania przez osobe upowazniong
3) Oferta moze byc sporzadzona w formie papierowej lub elektronicznej
4) W przypadku sktadania oferty w formie papierowej na kopercie nalezy umiescic
zapis:



8. Miejsce i sposéb ztozenia oferty
1) Oferte sporzadzong na papierze nalezy przesta¢ na adres Urzad Miejski w
Dobrym Miescie ul. Warszawska 14, 11-040 Dobre Miasto
2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty drogg elektroniczng, w takim
przypadku:

a) oryginat w postaci elektronicznej (tj. dokument podpisany za pomocay
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, zaawansowanego podpisu
kwalifikowanego, profilu zaufanego ePUAP lub podpisu osobistego),

b) skan oferty sporzadzonej w formie papierowej,

nalezy przesta¢c przed uptywem terminu sktadania ofert na adres poczty
elektronicznej ....ccccveeveveievciiiiee e,
9. Termin sktadania ofert:
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia ....ccccovveveeverccrccnvirenene godz. .cceveerrene
10. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.
11. Dodatkowe informacje:
1) Zamawiajacy zastrzega obie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym
etapie, bez podania przyczyny

B e e st et b she et et bebbe R e e eheeaseseebbenbenr et sheshesaneebaebbenare sheshesneerees
12. Osoba do kontaktédw z Wykonawcami:

(data, podpis i pieczatka pracownika)

Zatwierdzam:

(data, podpis i pieczatka kierownika referatu

(lub bezposredniego przetozonego)



Zatacznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
wprowadzonego Zarzadzeniem nr FR.0050.57.2021.EK
Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 marca 2021 r.

FORMULARZ OFERTY

NQZWA WYKONAWEY ..vviiiiiiiiiiiieeeeiiiieee e e ettt e e e s e sitte e eeesssabeaeeesssaataaeessesssbeeeeessasssseeeessssssseeeessnnnsenns

FAYe [T Y (o] o 1Y ox YU

NI rachUNKU BanKOWEEO ....coeeiiiiiieeceeee et e e e e e e e e e e e e s e e s aeneeaeee s nnnneaeaaenes

Odpowiadajgc na skierowane do nas zapytanie ofertowe Znak ............. z dnia ....ccceennnnns
dotyczgce zamodwienia publicznego realizowanego na podstawie Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130000 ztotych netto
wprowadzonego Zrzadzeniem nr FR.0050.57.2021.EK Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29
marca 2021 r. na:

/wpisa¢ przedmiot zamédwienia/
Sktadam oferte nastepujacej tresci:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Cene netto ....cccevvveeeeeeeeeeccnnnnnen, zt (stownie ztotych.....oeeeeeiececee, )
Podatek VAT......cccovvvvvrrvreennennn, zt (stownie ztotych .......cceveveeiceieeere )
Cene brutto .......cocceeeeciveeeennnee. zt (stownie ztotych .......cooeeevieeiiiieee . )

zgodnie z kosztorysem ofertowym/formularzem cenowym (jezeli dotyczy)

Oferuje wykonanie zamdéwienia w terminie........ccocceeeeeevcciieeeee e,

Oferuje nastepujgcy okres gWarancji .....eeeeececveeeeeeeeccciieeeeeeeeciveeeeen

Oferuje (dot. innych kryteriow oceny ofert) .........ccceeeeeeeeeecrveeecnnenn.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen

Oswiadczam, ze w przypadku wyboru mojej oferty, zrealizuje zamdwienie na warunkach
w niej okreslonych, poprzez zawarcie stosownej umowy z zamawiajgcym.

7. Oswiadczam, ze pozostaje zwigzany ofertg Na OKres ........eeecceecineeeeecieeee e,

as W

o

(data, podpis i pieczatka Wykonawcy

lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zatacznik nr 7

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
wprowadzonego Zarzadzeniem nr FR. FR.0050.57.2021.EK
Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 marca 2021 r.

PROTOKOL
z zapytania ofertowego o wartosci przekraczajgcej kwote 50 000 zt netto,
jednak nie wyzszej niz do 130 000 zt netto

. Przedmiot zamodwienia:

. Rodzaj zamdwienia: dostawa ustuga robota budowlana
. Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia :

Netto ..ceeeeeeeeieeiee, ztotych
brutto ...ooooeeeee, ztotych

. Wddniu r. zaproszono do udziatu w postepowaniu ................ Wykonawcéw
poprzez rozestanie lub przekazanie w innej formie formularza zapytania ofertowego wraz

z formularzem oferty, ktore rowniez umieszczono na stronie internetowej Urzedu.

7. W terminie sktadania ofert, tj. do dnia ..........cecveees do godz. .......... ztozono ........ ofert.
8. Zestawienie ztozonych ofert:

Nazwa i adres Zaproponowana cena w Wartosci innych Uwagi
L.p. Wykonawcy ztotych netto/brutto zaproponowanych kryteriow

(jezeli dotyczy)

1.
2.
3.
9. Wybrano oferte NajKorzystni€jSZg, tj. covvcccceeeeeiieieeiiiiriereeeeeee e ees e ee e e e e e e e e e e eeseannns




12. Zataczniki do protokotu stanowigce jego integralng czesc:
1) Whniosek o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej
2) Zapytanie ofertowe wraz z potwierdzenie otrzymania zapytania przez wykonawcow
oraz umieszczenia zapytania na stronie internetowej Urzedu
3) Oferty ztozone przez wykonawcow.

Protokot sporzadzit:

(data, podpis i pieczatka pracownika)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i merytorycznym:

(data, podpis i pieczatka kierownika referatu

lub bezposredniego przetozonego)

Zatwierdzam do realizacji:

(data, podpis i pieczatka kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 8

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto
wprowadzonego Zarzadzeniem nr FR.0050.57.2021.EK

Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 marca 2021 .

REJESTR
zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto

Rodzaj
zaméwienia Procedura Cena w ztotych
Nazwa : : Wg umowy, pisemnego :
Lp. dostawa/ udzielenia g umowy, i Uwagi
Znak Przedmiot ustuga/ wykonawcy zaméwienia dD.aIta . zamdwienia/zlecenia
L i udzielenia
sprawy | zaméwienia robota Zapytanie Qfertowe/ lelenta
budowlana rozeznanie rynku/ |zamowienia
negocjacjez 1
wykonawcg
netto brutto
Sporzadzit:

(data, podpis i pieczatka pracownika lub kierownika referatu




