Zarzadzenie Nr BF.0050.143.2021.AS
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 30 listopada 2021r.

w sprawie zasad ( polityki ) rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu
gminy i budzetu jednostki budzetowej — Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. 2021r., poz. 217) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. 2020 r.,
poz. 342). zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam szczegdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, zgodnie z zatacznikiem nr. 1.
§ 2.

Ustalam metody wyceny aktywow i pasywow w ciggu roku i na dzien bilansowy oraz zasady
ustalania wyniku finansowego, zgodnie z zatagcznikiem nr 2.

§ 3.

Ustalam wykaz ksigg rachunkowych (zbiorow stanowigcych ksiggi rachunkowe)
prowadzonych w Urzedzie, zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 4.

Ustalam wykaz zdarzen gospodarczych, przy udokumentowaniu ktorych mogg by¢ stosowne
do zapisow w ksiegach rachunkowych dowody wewnetrzne, zgodnie z zatacznikiem nr 4.

§ 5.

1. Ustalam wykaz programoéw komputerowych eksploatowanych przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych w Urzedzie, zgodnie z zalacznikiem nr 5.

2. Przyjmuj¢ opis systemu informatycznego, wraz z opisem algorytmow i parametroOw oraz
programowych zasad ochrony danych, zgodnie z Instrukcjami Programoéw wymienionych w
zataczniku nr 5.

3. Przyjmuj¢ strukturg, wzajemne powigzania oraz funkcje w organizacji cato$ci ksiag
rachunkowych i w procesach przetwarzania danych, zgodnie z Instrukcjami Programow
wymienionych w zatgczniku nr 5.

4. Wersje oprogramowania 1 daty rozpoczecia jego eksploatacji beda kazdorazowo
zapisywane na pierwszej stronie Instrukcji Programéw. Wpis bedzie dokonywany przez
pracownika zatrudnionego na stanowisku Informatyka i zatwierdzany przez Burmistrza.



§ 6.

Ustalam zasady ochrony danych i ich zbioréw generowanych z komputerowych programow
przetwarzania, zgodnie z zalacznikiem nr 6.

§7.

Wprowadzam plany kont okreslajace zasady i sposob prowadzenia ksigg rachunkowych :

1. Plan kont dla budzetu Gminy Dobre Miasto, zgodnie z zatgcznikiem nr 7.
Plan kont dla jednostki budzetowej — Urzad Miejski w Dobrym Miescie, zgodnie z
zatagcznikiem nr 8.

§ 8.

Uchylam Zarzadzenie Nr BF.0050.177.2012 Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 23 sierpnia
2012r.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
DOBREGO MIASTA
/-

Jarostaw Kowalski
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Dobrego Miasta
Nr BF.0050.143.2021.AS z dnia 30 listopada 2021r.

Szczegélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
w Urzedzie Miejskim w Dobrym MieScie

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miejskiego 11-040 Dobre
Miasto ul. Warszawska 14.

Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy, a najkrétszym okresem
sprawozdawczym jest miesigc. Rodzaje, formy, terminy, sposoby sporzadzania
sprawozdan i odbiorcow sprawozdan okreslaja odrgbne przepisy.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg za pomoca komputera. Do prowadzenia ksiag
rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy pn. PUMA — finanse i
ksiggowos¢ firmy ZETO w Olsztynie.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiggowych. Wykaz ksiag
rachunkowych prowadzonych w Urzedzie okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Gmina nie posiada wyodrebnionego w banku rachunku biezacego dla jednostki
budzetowej wobec tego realizuje swoje wydatki i wplaca pobrane dochody
bezposrednio na rachunek budzetu.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych sa
wtoérnymi zapisami operacji ujetych w wyciggu bankowym do konta 133 budzetu

gminy.

Do przychodéw urzedu zalicza si¢ dochody budzetu nieujete w planach finansowych
innych jednostek budzetowych gminy.

Koszty dzialalno$ci podstawowej urzgdu ujmuje si¢ na kontach syntetycznych
okreslonych w zaktadowym planie kont w uktadzie rodzajowym.

Ustala si¢ zasade ewidencji i1 rozliczania ponoszonych kosztoéw na kontach zespolu
»47- Koszty wedlug rodzajéw 1 ich rozliczenie” 1 na kontach zespotu ,,77-
,Przychody, dochody i koszty”. Za miejsca powstawania kosztow uznaje si¢ rozdziaty
klasyfikacji budzetowe;.

Do kont syntetycznych kosztow prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedlug
rozdziatéw 1 paragraféw klasytikacji budzetowej wystepujacych w planie finansowym
Urzedu.
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Do ksigg rachunkowych danego okresu nalezy wprowadzi¢ kazde zdarzenie, ktore
nastgpito w tym okresie. Do kosztow danego miesigca ksigguje si¢ faktury, ktore
wptynely do Referatu BF do dnia 5 nastgpnego miesigca, a jezeli dzien ten przypada
na dzien wolny od pracy (w tym w sobot¢) - do ostatniego dnia roboczego przed tym
dniem. Dowody ksi¢gowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do
ewidencji ksiggowej tego roku jezeli wpltyng do Referatu BF po opisie merytorycznym
do dnia 31 stycznia roku nastepnego.

Wyptaty gotdowkowe dokonywane w kasie urzgdu, ksieguje si¢ w koszty na dzien
sporzadzenia raportu kasowego, z wyjatkiem wydatkow ponoszonych do 31 stycznia
nastepnego roku, dotyczacych kosztdw poprzedniego roku.

Nie stosuje si¢ migdzyokresowego rozliczania kosztow, jezeli zdarzenia dotycza
kosztow mato istotnych lub kosztoéw corocznie przechodzacych na rok nastepny w
przyblizonej wysokosci i dotyczacych tego samego zdarzenia.

Nie dokonuje si¢ biernych rozliczen mig¢dzyokresowych kosztoéw wynikajacych z
obowigzku wykonania $wiadczen na rzecz pracownikdw, w tym $wiadczen
emerytalnych.

Wptyw nalezno$ci opodatkowanej podatkiem VAT na rachunek biezacy gminy,
ujmowany jest jako dochod budzetowy w wartosci brutto, a z chwilg przelania
podatku VAT na rachunek Urzedu Skarbowego, pomniejszane sg wptywy paragrafu
dochodéw, w ktorym sklasyfikowana zostata nalezno$¢.

Zwroty poniesionych kosztéw 1 refundacje poniesionych wydatkow, otrzymane w
trakcie roku obrotowego, ksiggowane sa jako zmniejszenie kosztow / wydatkow. W
przypadku, gdy zwrot nastagpi w roku nastgpnym, zostaje zaliczony na dochody
budzetowe tego roku.

Oryginaty faktur dotyczacych wydatkow inwestycyjnych przechowywane sa w
odrebnym segregatorze ,Inwestycje” a w dowodach ksiggowych znajduja sie
poswiadczone kserokopie tych faktur.

Sposoby, metody 1 terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych okresla
Instrukcja w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji w Urzedzie
Miejskim w Dobrym Miescie.

Gospodarka kasowa objete sa drobne wydatki dokonywane gotowkowo w ramach
pogotowia kasowego.

Ustala sig¢ staty stan gotowki w kasie w wysokosci 1.500 zt.
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Zatacznik nr 2
do Zarzagdzenia Burmistrza Dobrego Miasta
Nr BF.0050.143.2021.AS z dnia 30 listopada 2021r.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIE WYNIKU FINANSOWEGO

|.SrodKi trwale

Srodki trwate wycenia sie wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci z tym, ze:
—w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jezeli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

—w przypadku wytworzenia we wilasny zakresie — wedlug kosztéw wytworzenia, za§ w
przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia-wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce,

—w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwe;j,

—w przypadku spadku lub darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w
nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

—w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa Iub jednostki
samorzadu terytorialnego- w wysokosci okre$lonej w decyzji 0 przekazaniu.

Na dzien bilansowy s$rodki trwate (z wyjatkiem gruntdéw, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢
w warto$ci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien
bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— podstawowe $rodki trwale na koncie 011 ,.Srodki trwate”,
—pozostate srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

I1.WartoS$ci niematerialne i prawne
1. Wartosci niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidenc;ji:
— nabyte z wlasnych srodkdw w cenie nabycia,
— otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w
tej decyzji,
— otrzymane w drodze darowizny w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju 1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
2. Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze S$rodkow na wydatki biezace oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow o warto$ci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b prawnych, traktuje si¢ jako



pozostate warto$ci niematerialne 1 prawne, ktore umarzane sg w miesigcu przyjecia do
uzywania.

3. Ewidencja szczegdtowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych facznie na
jednym koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla podstawowych 1 dla pozostalych warto$ci niematerialnych i prawnych. W tym
celu zaktada si¢ dwa konta analityczne jedno dla umorzonych sukcesywnie zgodnie z planem
amortyzacji, drugie dla odpisanych w 100% warto$ci poczatkowej w koszty operacyjne w
momencie przyjecia ich do uzywania.

I1l.Podstawowe S$rodki trwale oraz wartoSci niematerialne i prawne umarza si¢
(amortyzuje), przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych, jednorazowo za okres catego roku.

W Urzedzie przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

IV.Pozostale Srodki trwale umarza si¢ w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania.
1. Jednorazowo , przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, umarza sig:
— ksiagzki 1 inne zbiory biblioteczne,
— odziez i umundurowanie,
— meble i dywany,
— pozostale srodki trwate ( wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci
nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.
2. Nie umarza si¢ gruntow i dobr kultury.
3. Pozostate $rodki trwate o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz o cenie jednostkowe;j
nieprzekraczajacej 500 zt (wyposazenie ) ujmuje si¢ tylko w pozaksiegowej ewidencii,
spisujac w koszty pod data zakupu.
4. Kontrolg 1 ewidencj¢ w tym zakresie prowadza komorki merytoryczne dokonujace tych
zakupow.
5. Ewidencj¢ ksigzek zakupionych na wyposazenie stanowisk pracy prowadzi Referat
Organizacyjny.
6. Pozostate $rodki trwate o okresie uzywania dtuzszym niz rok, lecz o cenie jednostkowe;j
powyzej 500 zt i ponizej 10 000,00 zt — obejmuje si¢ ewidencjg ilosciowo-warto$ciowaq.

V.Srodki trwale w budowie ( inwestycje ) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych §rodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostatych $rodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw
zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, VAT,
— oplaty notarialne, sadowe itp.,
— odszkodowania dla os6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.



Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkoéw trwatych nie zalicza si¢ kosztéw ogdlnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztow przetargdow, ogloszen i innych.

VI1.Naleznosci dlugoterminowe

Odsetki od nalezno$ci ujmowane sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz
nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

Naleznosci wyrazane w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartatu,
wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien
kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwot¢ nalezno$ci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej
warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznosci. Odpisy dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow
operacyjnych lub kosztoéw finansowych (w zalezno$ci od charakteru naleznosci), przy czym:
— odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikoéw na pozostalych operacjach nie kasowych,

— odpisy aktualizujagce warto$ci naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzaja te fundusze.

Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznoSci dokonywane sg najpdzniej na koniec roku
obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznoS$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sa w
kwocie wymaganej zaplaty.

VIl.Dlugoterminowe aktywa finansowe obejmuja w szczegolnosci akcje 1 udzialy w obcych
podmiotach gospodarczych.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane s3 w cenie nabycia lub w cenie zakupu, jezeli
koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dzien bilansowy udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedlug zasad dla
udziatow w innych jednostkach lub metoda praw wiasnosci.
Ewidencja szczegdlowa zapewnia ustalenie warto$ci bilansowej ( netto ) poszczegdlnych
rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

VIll.Zapasy
1. Zapasy obejmuja materiaty dla ktorych prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo-wartosciowg dla
kazdego skladnika w ktorej ujmuje si¢ obroty i1 stany w jednostkach naturalnych i
pienigznych.
2. Zapasy materialdéw ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedlug cen nabycia.
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3. Rozchod materialéw wycenia si¢ po cenach tych sktadnikoéw majatku, ktére zostaly nabyte
najwczesniej.

4. Nie obejmuje si¢ gospodarka magazynowa drobnych materialéw biurowych stanowigcych
wyposazenie stanowisk pracy ( materiaty biurowe, $rodki czysto$ci, artykulty spozywcze,
ptyty CD, cze$ci zamienne do naprawy S$rodkow transportu, paliwo, drukarki itp.). Ich
wartoscig obcigza si¢ koszty bezposrednio po zakupie.

5. Materialy promocyjne podlegaja ewidencji ilosciowej zawierajacej stan poczatkowy,
zwiekszenia ( przychdd z zakupu ), zmniejszenia ( wydanie materiatbw promocyjnych) oraz
stan koncowy poszczegdlnych rodzajow materiatow promocyjnych.

6. Na dzien bilansowy zapasy materiatow wycenia si¢ wedtug ceny ich zakupu.

IX.Naleznosci krotkoterminowe
1. Naleznosci i1 udzielane pozyczki wycenia si¢ w warto$ci nominalnej lacznie z podatkiem
VAT a na dzien bilansowy w wysokos$ci wymaganej zaptaty, z zachowaniem zasady ostrozne;j
wyceny.
2. Wartos$¢ nalezno$ci aktualizuje sie zgodnie z ustawg o rachunkowosci z zastrzezeniem, ze
odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu rozchodéw budzetu zalicza si¢ do wynikow
na pozostatych operacjach nie kasowych.
3. Odsetki od nalezno$ci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach w momencie ich zaplaty, lecz nie p6zniej
niz na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
4. Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedtug obowigzujacego na ten dzien
kursu $redniego ogtoszonego dla danej waluty przez NBP.

X.8rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.
Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty
ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia — po kursie faktycznie
zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy lub
kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan.

Xl.Zobowiazania krétkoterminowe
1. Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie
wymagajacej zaplaty.
Zobowigzania w zakresie sprawozdawczosci budzetowej wycenia si¢ na zasadach
okreslonych w stosownym rozporzadzeniu Ministra Finansow.
2. Odsetki od zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty.
Odsetki od zobowigzan podatkowych, ksieguje si¢ dodatkowo pod datg ostatniego dnia
kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.
Rezerwy wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wiarygodnie uzasadnionej
oszacowanej wartosci.



XIl.Ustalanie wyniku finansowego

1. W Urzedzie Miejskim jako jednostce budzetowej

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym
rachunku zysku i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont.

Wynik finansowy przedstawiony w rachunku zyskow i strat obejmuje:

— zysk/ strata z dziatalno$ci podstawowej,

— zysk/strata z dziatalnosci operacyjnej,

— zysk/strata brutto

- zysk/ strata netto.

2. W organie finansowym

W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu gminy operacje dotyczace dochodow i
wydatkéw sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrgbnych kontach ksiegowych w
zakresie faktycznie ( kasowo ) zrealizowanych wpltywéw i1 wydatkow dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu oraz rachunkach biezacych dochodow 1 wydatkow
budzetowych jednostki budzetowej, z wyjatkiem operacji szczegdlnych okre§lonych w
odrebnych przepisach tj.:

— dochody z tytulu udzialu we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych,
przekazywanych na rachunek budzetu gminy w terminie do 10 stycznia roku nastepnego,

— dochody z cze$ci o$wiatowej subwencji ogolnej, przekazanej na rachunek budzetu gminy w
terminie do 25 grudnia, naleznej za miesigc styczen roku nastepnego.

Wynik wykonania budzetu gminy ( nadwyzka lub deficyt budzetu ) wykazany w bilansie z
wykonania budzetu gminy ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez
poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodow i1 wydatkéw budzetowych oraz
ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych
na odrebnych kontach odpowiednio: 901 ,,.Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz
903 ,,Niewykonane wydatki”.

BURMISTRZ
DOBREGO MIASTA
I-

Jarostaw Kowalski



Zatacznik nr 3
Do Zarzadzenia Burmistrza Dobrego Miasta
Nr BF.0050.143.2021 z dnia 30 listopada 2021r.

WYKAZ KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore
tworza:

1) dziennik,

2) ksiege gtdowna

3) ksiggi pomocnicze

4) zestawienia obrotow i sald

5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow
2. W jednostce wystepuja dzienniki czeSciowe w zwigzku z realizacjg projektow
1 programow gdy wymagajg tego inne ustalenia.
3. Ksiega glowna to zbidr wszystkich kont syntetycznych stosowanych przez
dana jednostke do realizacji operacji gospodarczych. W ksiedze gldwnej jest
przestrzegana zasada podwojnego zapisu.
4. Konta ksigg pomocniczych sluzag do ewidencji zapisow ktére sa
uszczegdlowieniem i1 uzupelieniem zapiséw kont ksiegi gtowne;.
5. Konta pomocnicze prowadzi si¢ dla srodkéw trwatych, rozrachunkéw z
kontrahentami, rozrachunkéw z pracownikami, operacji sprzedazy i zakupu, kasy.
6. Zestawienie obrotow i sald stuzy do sprawdzania poprawnosci zapisow
ksiggowych za dany okres.
7. Program komputerowy speinia wymagania wynikajace z art. 10 ust. 1 pkt. 3b
ustawy o rachunkowo$ci 1 zapewnia wzajemne powigzana poszczegolnych
zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe w jedng cato$¢. Oddzielne
komputerowe zbiory danych sg rOwnowazne dziennikowi , ksiedze gléwne;,
ksiegom pomocniczym, zestawieniu obrotow 1 sald ksiegi gtownej oraz sald ksiag
pomocniczych.

BURMISTRZ
DOBREGO MIASTA
I-

Jarostaw Kowalski



Zatacznik nr 4
Do Zarzadzenia Burmistrza Dobrego Miasta
Nr BF.0050.143.2021AS z dnia 30 listopada 2021r.

Wykaz zdarzen gospodarczych
przy udokumentowaniu ktorych moga by¢ stosowane do zapisow
w ksiegach rachunkowych dowody wewnetrzne

Rozliczanie delegacji stuzbowych krajowych i zagranicznych bez potwierdzenia
pobytu pod warunkiem delegowania przez kierownika jednostki.

Likwidacje srodkow trwatych.

Dokonywanie obowigzkowych przeksiggowan, korygowanie poprzednich zapisow.

BURMISTRZ

DOBREGO MIASTA
/-

Jarostaw Kowalski



Zalacznik Nr 5
Do Zarzadzenia Burmistrza Dobrego Miasta
Nr BF.0050.143.2021.AS z dnia 30 listopada 2021r.

Wykaz programow komputerowych do prowadzenia

ksiag rachunkowych
Lp. Nazwa programu Licencja — autor
programu
1. Program bankowosci internetowej Warminski Bank Spoétdzielczy
w Jonkowie Oddziat w Dobrym
Miescie
2. Platnik ZUS
3. BESTIA Ministerstwo Finansow
4. PUMA —w tym: ZETO Olsztyn
- Budzet,
- Finanse i ksiggowo$¢ (FK),
- Srodki trwate
- Kontrahenci,
- Place,
- Podatki — podmioty prawne
- Podatki — osoby fizyczne
- Podatek — srodki transportu
- Windykacja podatkowa
- Nieruchomosci
-Gospodarka odpadami
BURMISTRZ
DOBREGO MIASTA
I-

Jarostaw Kowalski




Zalacznik Nr 6
do Zarzagdzenia Burmistrza Dobrego Miasta
Nr BF.0050.143.2021.AS z dnia 30 listopada 2021r.

Zasady ochrony danych i ich zbiorow
generowanych z komputerowych programow przetwarzania

Przetwarzane dane w systemach komputerowych podlegaja szczegolnej ochronie ze wzgledu
na mozliwos$¢:

1) catkowitej lub czg¢$ciowej utraty danych.

2) uszkodzenia danych podczas przetwarzania.

3) celowego wprowadzenia btednych przez osoby nieuprawione.

4) wejscia w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione.

Majac na wzgledzie powyzsze zagrozenia ustalam:

1. Obowigzek sporzadzania zapasowych kopii danych za pomoca programu archiwizujacego
dane oraz na innym informatycznym no$niku danych po kazdorazowym wprowadzaniu
danych komputera.

2. Nosniki zawierajace dane musza by¢ przechowywane, pod zamkni¢ciem w pomieszczeniu
innym niz komputer zwierajacy dane.

Wprowadzam nastepujace zasady ochrony danych przed mozliwoscig catkowitej lub
czesciowej ich utraty w wyniku zdarzen losowych:

1. Pomieszczenie w ktorym znajduje si¢ komputer zawierajacy chronione dane, musi by¢
zamykane w okresie gdy nie przebywa w nim zaden z pracownikow oraz odpowiednio
zabezpieczone przed mozliwoscig wtamania.

2. Przechowywanie zapasowych kopii danych i1 programéw instalacyjnych w sposob
zapewniajacy ich ochrong przed catkowitym zniszczeniem w wyniku pozaru, zalania i innych
podobnych zdarzen.

3. W celu zabezpieczenia danych od wuszkodzenia spowodowanego niewtasciwymi
parametrami zasilania z sieci energetycznej, nalezy stosowa¢ wylacznie instalacje z
uziemieniem oraz zasilaczy awaryjnych (UPS) lub inne urzadzenia eliminujagce wahania
napigcia w sieci.

4. Maksymalne ograniczenie dostgpu do komputera zawierajacego dane ksiggowe o0sob
nieuprawnionych oraz zakaz pozostawiania wigczonego komputera bez opieki.

5. Dostep do programu powinien by¢ bezwzglednie zabezpieczony hastem.

6. Zakazuje wykorzystania komputera do odtwarzania danych i uruchamiania programéw z
jakichkolwiek no$nikoéw nie poddanych uprzednio sprawdzeniu programem antywirusowym.
7. Zasady 1 terminy przechowywania zbioréw okreslajg odrgbne przepisy.

BURMISTRZ
DOBREGO MIASTA
I-

Jarostaw Kowalski



Zalacznik Nr 7
Do Zarzadzenia Burmistrza Dobrego Miasta

Nr BF.0050.143.2021.AS z dnia 30 listopada 2021r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY DOBRE MIASTO

1.Wykaz kont
1. Konta bilansowe
133 — Rachunek budzetu
134 — Kredyty bankowe
135 — Rachunek $rodkoéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze
222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
224 — Rachunki budzetu
225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki
250 — Naleznosci finansowe
260 — Zobowigzania finansowe
290 — Odpisy aktualizujace naleznosci
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajace wydatki
909 — Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

11.0pis kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stluzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie
bankowym sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice wynikajaca z btedu odnosi si¢
na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Rozni¢ te¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu
bankowego zawierajace sprostowanie btedu.



Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy s$rodkow pieni¢znych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z konta budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz
wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkoéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 —
kwote wykorzystanego kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finasowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konta 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytulu kredytow zaciagnietych na
finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia
wedtug uméw kredytowych.

3) Konto 135 — ,,Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkow na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.

Na stronie Wn 135 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw pienigznych na rachunek srodkéw na niewygasajace
wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pienieznych na rachunku srodkow
na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym;

4) przelewow na rachunek budzetu, wyodrebniony dla zadania inwestycyjnego z udziatem $rodkow
unijnych, jezeli zawarta umowa tak przewiduje.



Stosowanie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkdéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —
zmnigjszenia stanu §rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw pienigznych w drodze.

5) Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i
urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego ,
w korespondencji z kontem 133.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzgdy obslugujace organy podatkowe oraz dochody budzetowe Urzedu, ktore wptywaja
na rachunek Gminy (Organ), lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegbdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki $rodkéow
pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych
oraz wydatki budzetowe Urzedu, ktore obcigzajg rachunek Gminy (Organ), lecz niewykorzystanych na
pokrycie wydatkow budzetowych.

7) Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunki z tytutu dotacji i subwenc;ji;

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan
wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

3



Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytulu
pozostatych rozrachunkow.

8) Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéow niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkow na realizacjg
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedhug
poszczegoblnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczeg6lnos$ci z
tytuhu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci, a na stronie Ma — ich
zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegélno$ci z tytulu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutlow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.



12) Konto 290 —,, Odpisy aktualizacyjne naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie WN konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na
stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organdw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

4) z innych tytutdéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodoéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczego6lnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z
kontem 134.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

5



2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

3) Wiasne, w korespondencji z kontem 133 ( Urzad nie posiada wyodregbnionego rachunku
bankowego)

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub
do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego
stanowigce wydatki przysztych okresow ( np. odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek w
korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazywane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegolnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stroniec Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonywanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodlta zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a
saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 —,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wptywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci koszty finansowe oraz pozostale koszty
finansowe oraz pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia budzetowego sume roéwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta
992.

3) Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty naleznoSci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.

BURMISTRZ
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Zatacznik Nr 8
Do Zarzadzenia Burmistrza Dobrego Miasta
Nr BF.0050.143.2021.AS z dnia 30 listopada 2021r.

PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W DOBRYM MIESCIE
I.Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Majatek trwaly

011 — Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 — Warto$ci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie $srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych prawnych
073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 — srodki pieni¢zne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych
224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary
300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty



404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostate obcigzenia

490 — Rozliczenie kosztow

Zespol 6 — Produkty
640 — Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Zespot 7 — przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw

851 — Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 — Fundusze celowe

860 — Wynik finansowy

870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

142 — Kroétkoterminowe aktywa finansowe — gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe
241 — Rozliczenie gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Il Opis kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidenc;ji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) dtugoterminowych aktywow finansowych
4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych



1) Konto 011 — ,,SrodKki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalno$cig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) Przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa
srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwickszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegodlnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja ksiggowa gruntéw prowadzona jest w sposob zbiorczy ilo§ciowo-warto$ciowy.
Szczegdtowa ewidencja iloSciowo- wartoSciowa gruntow prowadzona jest w Referacie
Inwestycji 1 Nieruchomosci Urzedu Miejskiego. Zapisow w ewidencji ksiegowej dokonuje si¢
na podstawie comiesigcznego wykazu przychodéw 1 rozchoddéw gruntdw gminnych,
sporzadzonego na podstawie dokumentow zrodlowych tj. aktéw notarialnych, decyzji, ksiag
wieczystych i innych, przez Referat Inwestycji i Nieruchomosci.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow trwalych w wartosci
poczatkowe;].

2) Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkoéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 1 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegajag umorzeniu lub amortyzacji w
pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
warto$ci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia uymowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki na $rodkach trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.



Ewidencja szczegotowa do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢ $rodki trwate, lub
komorek organizacyjnych w ktérych znajduja si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ §rodkow trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

3) Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutow i o0s6b
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan warto$ci niematerialnych i
prawnych w warto$ci poczatkowe;.

4) Konto 030 —,, Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, a w szczegdlnosci
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jedostka sprawuje
kontrole, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegblnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.

5) Konto 071 — ,,Umorzenie $Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”

Konto 071 shuizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkg.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje
szczegOtowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

6) Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksieggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie konta Ma konta 072 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.



Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych 1
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych nieodplatnie, a
takze stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i1 prawnych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, dotyczace
srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartos$ci poczatkowe;j
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

7) Konto 073 —,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

8) Konto 080 —,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow Srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkoéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zar6wno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze niecoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow w
ramach wlasnej dziatalnos$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktéore powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej S$rodka
trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskania efektow, w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkoéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych §rodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych
obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztéw srodkow trwatych w
budowie i ulepszen.

Ewidencja do konta 080 moze by¢ prowadzona w rozbiciu na zrodta finansowania.

Zespél 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych §rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytoéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych;
5) innych krajowych i zagranicznych §rodkow pieni¢znych.



Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i1 stany Srodkow
pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw warto§ciowych.

1) Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101 shluzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
— rozchody i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podzialem na poszczegolne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

2) Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 shluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkoéw pienieznych:

1) z tytutu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedlug podzialek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym wtasciwym kontem;

2) z tytutlu wptywoéw dochodéw budzetu gminy, nieujetych w planach finansowych innych
gminnych jednostek budzetowych m.in. subwencje i dotacje z budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodne z planem finansowym jednostki, jak rowniez
srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja szczegdétowa wediug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespotow: 1,2, 3,4, 7 lub 8.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych
zapisow, zwrot nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli
jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodow 1 wydatkéw realizowanych bezposrednio z
rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo
konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega przeksiegowaniu na stron¢ Ma konta
800, a w zakresie dochodow na strong Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych.

Na koniec roku konto 130 nie wykazuje salda.

3) Konto 135 - ,,Rachunek $srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuizy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegbdlnosci zaktadowego funduszu $wiadczen 1 innych funduszy, ktorymi dysponuje
jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma — wyplaty srodkéw z rachunkow bankowych.



Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan $rodkoéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

4) Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych §rodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezagce w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotdow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych $rodkéw  pienieznych z
rachunkéw biezacych, sum depozytowych i1 na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pieni¢znych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu sSrodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego. Ewidencja powinna zapewnic¢
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

5) Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, a w szczegolnosci
akcji, udzialow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma — zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikoéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczeg6lnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podzialem na poszczegodlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom
za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

6) Konto 141 —,,Srodki pieni¢zne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $srodkéw pienigznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze.

Stosowanie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieni¢zne w drodze muszg by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”



Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki 1 rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkoéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji 1 rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkow
europejskich i innych $rodkéow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdélowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,
rozliczen ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentoéw oraz, jesli dotycza rozliczeh w
walutach obcych — wedtug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu $srodkow europejskich
réwniez w podziale na programy lub projekty.

1) Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustlug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sg ujmowane
na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstale naleznoSci i roszczenia oraz za splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie
nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedlug poszczego6lnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

2) Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez nalezno$ci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe
organy.

Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci 1 nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznos$ci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

3) Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu

srodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace 1 posredniczace z
budzetu srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:



1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ platnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczenie, w korespondencji z kontem 810;
2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230;

3) wartos$¢ dotacji zwroéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, s3 uyymowane na koncie 221.

4) Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetow i1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutu rozrachunkow z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

5) Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe nalezno$ci w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do
dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegolno$ci przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krétkoterminowych , w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych.

6) Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych, a
w szczegoblnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotoéw, z ktorymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.



7) Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odr¢gbnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznosci za prac¢ wykonang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencji i innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanow nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i1 $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

8) Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 shluzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytutow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytulu niedoborow i szkdd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienigznych;

3) wyptaty naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia, w rOwnowartos$ci waluty polskiej ustalonej przy wypftacie zaliczki.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedhlug tytutow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a
saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

9) Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dlugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i1
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
nalezno$ci 1 roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.
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10) Konto 245 — ,,Wyplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutlu
dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat 1 ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

11) Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznos$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
nalezno$ci, a na stronie Ma- zwigkszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Zespol 3 — ,Materialy i towary”
Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” stluza do ewidencji zapasow materialdéw oraz
rozliczenia zakupu materiatow.

1) Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuizy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towarow (artykulow
spozywczych), robot 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia warto$ci materiatow, towaréw w
drodze oraz warto$ci dostaw niefakturowanych.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty 1
towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

2) Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasOw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkdéw,
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych 1 obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloci 1 wartosci stanu zapasu materiatow, a
na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4 — ,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedtug rodzajow 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym 1 ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztoéw inwestycji, pozostalych kosztow
operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtows do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.
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1) Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkoéw trwatych i
wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronic Ma konta
400 uyjmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisOw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konta 860.

2) Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na koncie tym beda podlegaty ewidencji w szczegélnosci koszty, klasyfikowane do
paragrafow: 421, 424, 426.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia
materialow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesione salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materialow i energii na konto 860.

3) Konto 402 — ,,Ushugi obce”

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztow z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na koncie tym beda podlegaty ewidencji w szczeg6lnosci koszty, klasyfikowane do
paragrafow: 427, 430, 433, 435, 436, 437, 438, 439, 440.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

4) Konto 403 —,, Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomo$ci i1 podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjnej.

Na koncie tym beda podlegaty ewidencji w szczego6lnosci koszty, klasyfikowane do
paragrafow: 285, 449, 450, 451, 452.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

5) Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji w szczegodlnosci koszty, klasyfikowane do
paragrafow: 401,404, 409, 417.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutow dokonywanych na listach ptac).
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Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

6) Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $§wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie tym beda podlegaty ewidencji w szczegélnosci koszty, klasyfikowane do
paragrafow: 302, 411, 412, 413, 428, 444.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
$wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
$wiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

7) Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztoéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na koncie tym beda podlegaly ewidencji w szczegdlnosci koszty, klasyfikowane do
paragrafow: 300, 303, 415, 441, 442, 443, 490.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na
konto 860.

8) Konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stluzy do ewidencji kosztow zwigzanych z finansowaniem z budzetu innych
Swiadczen.

Na koncie tym beda podlegaly w ewidencji w szczegodlnosci koszty, klasyfikowane do
paragrafow: 304, 311, 324, 325.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdéw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

9) Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stluzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu pozostatych obcigzen
budzetu.

Na koncie tym beda podlegaty ewidencji w szczeg6lnosci koszty, klasyfikowane do
paragrafow: 290, 291.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

10) Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,Koszty wedlug typow
dziatalnosci 1 ich rozliczenie” stuzy do ujecia:
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1) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 410, 411 w wartosci poniesionej;

2) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerwy tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”;

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezaco albo okresowo, w tacznej sumie rownej
r6éznicy migdzy kwota odpowiadajaca zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmian¢ zapisOw produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow na koncie roku w stosunku do stanu
na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860 .

Zespot 6 — ,,Produkty”
Konta zespotu 6 ,,Produkty” stuza do ewidencji produktéow wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

1) Konto 640 — ,,Rozliczenia mi¢edzyokresowe kosztow”

Konto 640 stluzy do ewidencji kosztéw przysztych okresoOw (rozliczenia czynne) oraz
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie Sprawozdawczym, a
dotyczace przysztych okreséw, oraz Kkoszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w
zwigzku z ktéorymi w poprzednich okresach dokonywano rozliczenia migdzyokresowego
kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy
okres sprawozdawczy oraz zaliczenia do kosztow poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenc;ji:

1) przychodéw i kosztoéw ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktow, towardw,
przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw 1 kosztow
operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy 1 sprawozdawczos$ci oraz obliczenia podatkow

1) Konto 720 —,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci dochodéw, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa jednostek samorzadu
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terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
mie¢dzynarodowych.

Na stronie Wn 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta
720 — przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

2) Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papieréw warto$ciowych, przychody z udzialéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow 1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaptacie naleznosci, dodatnie
réznice kursowe.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytulu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku saldo 750 nie wykazuje salda.

3) Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow, akcji i
papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne rdéznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Odsetki od kredytow 1 pozyczek nie powigkszaja kosztéw srodkow trwatych w budowie
(inwestycji), sg to koszty biezace.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i1 odsetki za zwloke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuja salda.

4) Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
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2) przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umorzone jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily incydentalnie,

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

5) Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawg dziatalnoscia
jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagni¢cia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu lib nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznos$ci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 410, 411, 490 — do ewidencji zapisdéw uzupehniajacych, dokonanych
na kontach zespotlu 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz 490, konta
zespotu 6 oraz kont w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 (w korespondenc;ji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong¢ Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen migdzyokresowych przychodow.

1) Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
Zzmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksieggowanie, w koncu roku obrotowego, zrealizowanych dochodoéw budzetowych z
konta 130;

3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;
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5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie na koniec roku budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 130;

3) wptywy srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwalych w budowie;

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ objetych akcji 1 udziatow;

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwickszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

2) Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta ujmuje sig:

1) Wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) Wartos¢ platnosci z budzetu s$rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkoéw budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu S$rodkéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810 na konto
800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

3) Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow.
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5) Konto 851 —,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych;

2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegodlne
rodzaje dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

6) Konto 853 — ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

7)  Konto 860 —,,Wynik Finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410
1411;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartos$ci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

5) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem740;

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nast¢pnym na konto 800.

8) Konto 870 — ,,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obciazajace

wynik finansowy”
Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu
podatku dochodowego.
Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji z
kontem 225.
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Ewidencj¢ szczegotowa do konta 870 prowadzi si¢ wedlug poszczegodlnych rozliczen z
budzetem.
W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na stron¢ Wn konta 860.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 142 — ,,Kréotkoterminowe aktywa finansowe — gwarancje”

Konto 142 stuzy do ewidencji ztozonych gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych
dotyczacych nalezytego wykonania umow.

Na stronie Wn ksigguje si¢ ztozone gwarancje bankowe, ubezpieczeniowe.

Na stronie Ma ksigguje si¢ zwrot gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych

Na podstawie informacji otrzymanych z Referatu merytorycznie zajmujacego si¢
wykonaniem przedmiotu umowy.

Na koniec roku konto moze wykazywa¢ saldo Wn — co oznacza stan zlozonych gwarancji
bankowych, ubezpieczeniowych.

2) Konto 241 — ,,Rozliczenie gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych”

Konto 241 stuzy do ewidencji stanu gwarancji bankowych i1 ubezpieczeniowych dotyczacych
nalezytego wykonania uméw.

Na stronie Wn ksieguje si¢ zwroty gwarancji, a na stroniec Ma — wplyw gwarancji, w
korespondencji z kontem 142.

3) Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”
Konto 976 stluzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

4) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéow budzetowych”

Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) rownowartos$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

5) Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finanséw niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciagzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi sie¢ w szczegotowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
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Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

6) Konto 992 —,,Zapewnienie finansowania lub dofinansowania z budzetu
panstwa”
Konto 992 shuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkéw, projektow i programow z budzetu panstwa.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ przeniesienie kwot wynikajacych z ww.
zapewnienia na konto 980.

7) Konto 998 —,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowy.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:

1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezgcym.

Zlecenia, zamOwienia pisemne 1 ustne oraz koszty podrézy stuzbowych, angazuje sie
najpdzniej W momencie poniesienia wydatku.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

8) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktdre maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

BURMISTRZ

DOBREGO MIASTA
/-

Jarostaw Kowalski

20



	zarządzenie.pdf
	załącznik nr 1.pdf
	załącznik nr 2.pdf
	załącznik nr 3.pdf
	załącznik nr 4.pdf
	załącznik nr 5.pdf
	załącznik nr 6.pdf
	załącznik nr 7.pdf
	załącznik nr 8.pdf

