ZARZADZENIE NR FR.0050.186.2023
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 26 wrzesnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia procedury okreslajacej zasady, sposéb i tryb przeprowadzania kontroli
przedsiebiorcéw, ktorym Burmistrz Dobrego Miasta udzielit licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu oséb taksdwka oraz zezwolehn na wykonywanie
regularnych przewozéw oséb

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2023 r., poz. 40 z pdin.zm.), art. 84 i art. 85 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2201 z pézn.zm.) oraz art. 45 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 221 z pdzn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie procedure okres$lajgcg zasady, sposéb i tryb przeprowadzania kontroli
przedsiebiorcow, ktérym Burmistrz Dobrego Miasta udzielit licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu oséb taksdwka oraz zezwolen na wykonywanie
regularnych przewozéw osdéb, stanowiacg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Rozwoju Lokalnego i Funduszy
Europejskich.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
/-/

Jarostaw Kowalski



Zatacznik do Zarzadzenia Nr FR.0050.186.2023
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 26 wrzesnia 2023r.

PROCEDURA

okreslajqgca zasady, sposob i tryb przeprowadzania kontroli przedsiebiorcow, ktérym Burmistrz
Dobrego Miasta udzielit licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
przewozu osob taksowkq oraz zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw oséb

10.

11.

12.

13.

Burmistrz Dobrego Miasta jako organ udzielajgcy licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu o0sob taksdwka oraz zezwolen na
wykonywanie regularnych przewozow oséb, jest uprawniony do kontroli w zakresie
spetniania wymogdéw bedacych podstawga do wydania tych dokumentéw.

Do przeprowadzenia kontroli stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.
o transporcie drogowym oraz ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.
Kontrola obejmuje spetnienie wymogdéw okreslonych w przepisach o transporcie
drogowym bedacych podstawg do wydania licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu o0sob takséwka oraz zezwolen na wykonywanie
regularnych przewozéw os6b, na podstawie przedtozonych przez przedsiebiorcéw
dokumentoéw.

Kontrole planuje sie i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy
prawdopodobieistwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dziaftalnosci
gospodarczej.

Kontrole przeprowadza sie co najmniej raz na 5 lat.

Burmistrz Dobrego Miasta zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczecia kontroli.
Wzér zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli stanowi zatgcznik nr 1.

Kontrola przewozinikdw drogowych prowadzona jest w siedzibie przedsiebiorcy lub w
miejscu wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej. Za zgodg przedsiebiorcy kontrola moze
by¢ prowadzona w siedzibie Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie lub w sposéb zdalny za
posrednictwem operatora pocztowego lub za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej,
jezeli moze to usprawnié przeprowadzenie kontroli.

Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnosci kontrolowanego przedsiebiorcy. W
przypadku gdy kontrolowany przedsiebiorca nie bedzie mégt by¢ obecny przy czynnosciach
kontrolnych, obowigzany jest do pisemnego wskazania osoby upowaznionej do
reprezentowania go w trakcie kontroli.

Rozpoczecie kontroli nastepuje dopiero po okazaniu przedsiebiorcy albo osobie przez
niego upowaznionej legitymacji stuzbowej, doreczeniu upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli oraz poinformowaniu kontrolowanego o jego prawach i obowigzkach w trakcie
kontroli. Wzdr upowaznienia stanowi zatgcznik nr 2. Wzdr legitymacji stanowi zatgcznik nr
3.

Podczas czynnosci kontrolnych, kontrolowany zobowigzany jest do posiadania ksigzki
kontroli przedsiebiorcy oraz niezbednej dokumentacji.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokét kontroli w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 4.

Stwierdzajgc uchybienia organ udzielajacy licencji / zezwolenia wzywa przedsiebiorce do
ich usuniecia badz wszczyna postepowanie o cofniecie licencji / zezwolenia.

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy Rozdziatu 5 ustawy z dnia 6
marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow.

Burmistrz
/-/

Jarostaw Kowalski



Zatgcznik Nr 1
do procedury okreslajgcej zasady, sposob
i tryb przeprowadzania kontroli

(oznaczenie organu) (miejscowos¢, data)

(znak sprawy)

ZAWIADOMIENIE

0 zamiarze wszczecia kontroli przedsiebiorcy

Dziatajac na podstawie art. 84 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym
(t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2201 z pdzn. zm.), w zwigzku z art. 48 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U.z 2023 r., poz. 221 z pdzn. zm.)

zawiadamiam
0 zamiarze wszczecia kontroli przedsiebiorcy Pani/Pana ...........cevcieneenernne. posiadajgcego
licencje/zezwolenie* nr ... na wykonywanie krajowego transportu drogowego w
zakresie przewozu oséb taksdwkg / na wykonywanie regularnych przewozéw oséb na terenie

Gminy Dobre Miasto*

|. Zakres przedmiotowy kontroli:

Skontrolowanie czy przedsiebiorca spetnia wymogi ustawowe okreSlone w przepisach o
transporcie drogowym bedacych podstawg do wydania licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu osoéb takséwka / zezwolen na wykonywanie
regularnych przewozéw oséb, na podstawie przedtozonych przez przedsiebiorce dokumentow*.

Il. Przedsiebiorca zobowigzany jest do przedstawienia w trakcie kontroli:

Ill. Informacje:

Kontrola zostanie wszczeta nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia. Na wniosek przedsiebiorcy kontrola moze by¢
wszczeta przed uptywem 7 dni od dnia doreczenia niniejszego zawiadomienia.

W zwigzku z powyzszym prosze o zgtoszenie sie do Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie
osobiscie lub przez osobe upowazniong przez przedsiebiorce, pok. 22 lub telefonicznie tel. 89 615
39 39, celem uzgodnienia terminu przeprowadzenia kontroli.

(pieczec i podpis)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 2
do procedury okreslajgcej zasady, sposob
i tryb przeprowadzania kontroli

(oznaczenie organu) (miejscowosc, data)

(znak sprawy)

UPOWAZNIENIE

Na podstawie art. 85 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U.
z 2022 r., poz. 2201 z pdin. zm.), w zwigzku z art. 49 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (t.j. Dz. U.z 2023 r., poz. 221 z pézn. zm.)

upowazniam
Panig/Pana ...eeeeeeeseeeeeeseeeenees Nr legitymacji stuzbowej .........cceveunnnenee

do przeprowadzenia kontroli przedsiebiorcy ......ooveveeeeecciiieie e

posiadajgcego licencje/zezwolenie* nr ... na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu oséb takséwka / na wykonywanie regularnych przewozéw osdb,
na terenie Gminy Dobre Miasto*

Dniem rozpoczecia kontroli jest dzien doreczenia kontrolowanemu niniejszego upowaznienia.
Przewidywany termin zakonczenia kontroli .........................

Zakres przedmiotowy kontroli:

Skontrolowanie czy przedsiebiorca spetnia wymogi ustawowe okreslone w przepisach o
transporcie drogowym bedgcych podstawg do wydania licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu osOb takséwka / zezwolen na wykonywanie
regularnych przewozéw oséb, na podstawie przedtozonych przez przedsiebiorce dokumentow™.

POUCZENIE
o prawach i obowigzkach kontrolowanego

I. Do przeprowadzenia kontroli stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie
drogowym oraz ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

Il. PRAWA kontrolowanego:
Kontrolowanemu przedsiebiorcy przystuguje prawo do:

1. kontroli przeprowadzanej w sposdb sprawny i niezaktdcajacy dziatalnosci gospodarczej
przedsiebiorcy;

2. zapoznania sie z legitymacjg stuzbowa kontrolujgcego oraz otrzymania 1 egzemplarza
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

*niepotrzebne skresli¢



czynnego udziatu w postepowaniu, w tym obecnosci przy czynnosciach kontrolnych
(osobistej lub za posrednictwem osoby pisemnie upowaznionej do reprezentowania go w
trakcie kontroli, w szczegdlnosci w czasie jego nieobecnosci);

zawiadomienia organu kontroli, ze w firmie kontrolowanego trwa juz kontrola innego
organu;

zapoznania sie z zebranymi materiatami dowodowymi, w tym protokotem kontroli i
wypowiedzenia sie co do nich przed przedstawieniem protokotu kontroli do podpisu lub
wydaniem decyzji;

odmodwienia podpisania protokofu, co kontrolujgcy odnotowuje w protokole i podaje
przyczyne odmowy podpisania protokotu;

whiesienia uwag bezposrednio do protokotu kontroli lub na pismie w terminie 7 dni od dnia
przedstawienia tego protokotu do podpisania;

whiesienia sprzeciwu wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli czynnosci
kontrolnych dokonanych z naruszeniem przepiséw dot. zasad i trybu przeprowadzania
kontroli, zgodnie z art. 59 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéw — sprzeciw
wymaga uzasadnienia.

lll. OBOWIAZKI kontrolowanego:
Kontrolowany przedsiebiorca jest obowigzany do:

1.

pisemnego wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w
szczegblnosci w czasie jego nieobecnosci;

prowadzenia i przechowywania w swojej siedzibie ksigzki kontroli oraz upowaznien do
przeprowadzania kontroli i protokotéw kontroli, a takze udostepniania ich na zgdanie
organu kontroli;

umozliwienia osobie kontrolujgcej dokonania czynnosci kontrolnych;

udzielania w wyznaczonym terminie pisemnych i ustnych wyjasnien w sprawach objetych
zakresem kontroli;

poinformowania organu kontrolnego w wyznaczonym terminie o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych;

udostepniania dokumentéw w celu sporzadzenia kopii i potwierdzenia zgodnosci kopi z
oryginatem;

dokonywania w ksigzce kontroli wpisu informujgcego o wykonaniu zalecen pokontrolnych
badZz wpisu o ich uchyleniu przez organ kontroli lub jego organ nadrzedny albo sad
administracyjny;

zgtaszanie na pi$mie organowi, ktéry udzielit zezwolenia, wszelkich zmian danych, o ktérych
mowa w art. 22 ustawy o transporcie drogowym, nie pdzniej niz 14 dni od dnia ich
wystgpienia.

(pieczec i podpis)

Potwierdzam odbiOr UPOWAZNIENIA .......ccvvueecreerrreecreensserireeerseeessesesasesssessssasssnsessssessssesssesasasssassssassnssns

(data i podpis przedsiebiorcy lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik Nr 3
do procedury okreslajgcej zasady, sposob
i tryb przeprowadzania kontroli

Wzor legitymacji stuzbowej
do przeprowadzania kontroli przedsiebiorcéw, ktérym Burmistrz Dobrego Miasta udzielit licencji
na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb taksdwka oraz
zezwolen na wykonywanie regularnych przewozéw oséb

LEGITYMACJA SLUZBOWA

S~ -

(podpis posiadacza legitymaciji)

Miejsce na
fotografie
35 x 45 mm LEGITYMACJA Nr ..../....
/,/’ \‘\\\ ([mlelNaZWlSko) ...........
I’I Pieczeé “.
' okragla !

7
/
’

.,
-

Legitymacja upowaznia do
przeprowadzania kontroli
przedsiebiorcow, ktorym
Burmistrz Dobrego Miasta
udzielil licencji na
wykonywanie krajowego
transportu drogowego w
zakresie przewozu osé6b
taksowka oraz zezwolen na
wykonywanie regularnych
przewozow osob

(podpis wystawcy)

Dobre Miasto, dn. .................




Zatgcznik Nr 4
do procedury okreslajgcej zasady, sposob
i tryb przeprowadzania kontroli

(oznaczenie organu) (miejscowosc, data)
(znak sprawy)

PROTOKOL
z przeprowadzonej kontroli w dniu .......cceeveivieeeiniiieennnn. w Dobrym Miescie.

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:
— art. 84 oraz art. 85 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z
2022 r., poz. 2001 z p6zn. zm.);
— art. 48 49 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz.
221z pbin. zm.).

KONTROLUJACY:

Pani/Pan .......cceeeeveeevennneneeneesesessesneens na podstawie upowaznienia nr .................. zdnia .oceeeeeeeee
(nr legitymacji stuzbowej ................... )

KONTROLOWANY:

Pani/Pan .....cccvvnevneeneeneeneenenseessnssnees posiadajgcy licencje na wykonywanie krajowego
transportu drogowego w zakresie przewozu osob takséwkg nr ................. z dnia ............. / *
zezwolenie na wykonywanie regularnych przewozdéw 0séb nr ........cccccecevenee z dnia .o, ,

wydang(ym) przez Burmistrza Dobrego Miasta

W dniu e przeprowadzono kontrole dokumentéw potwierdzajgcych
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w zakresie przewozu osdb takséwka / wykonywania
regularnych przewozéw oséb, na terenie Gminy Dobre Miasto*.

Zawiadomienie o kontroli doreczono kontrolowanemu w dniu ............c.........

Przed przystgpieniem do kontroli okazano legitymacje stuzbowg, doreczono upowaznienie oraz
pouczono o prawach i obowigzkach kontrolowanego.

Kontrole rozpoczeto w dniu ........ i zakonczono w dniu...... Kontrola zostata odnotowana w ksigzce
kontroli przedsiebiorcy pod pozycjg nr ...

Wyniki kontroli:

Lp. | Wymagane dokumenty Prawidtowy Nieprawidtowy

*niepotrzebne skresli¢




Po weryfikacji dokumentow na podstawie ktérych wydano licencje / zezwolenie stwierdza
sie, ze przedsiebiorca Pani/Pan .................. spetnia / nie spetnia * wymogi na wykonywanie
krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu takséwkg / regularnego przewozu osob*.

Postanowienia koncowe:

Wyniki kontroli ustalono na podstawie informacji oraz dokumentéw zebranych w trakcie
kontroli. Zatgczniki do protokofu kontroli oraz zebrane materiaty w trakcie kontroli stanowig
integralng czes¢ protokotu.

Uwagi i wyjasnienia do protokotu mozna wnosi¢ w terminie 7 dni od daty podpisania.

Protokot sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Na tym protokdt zakoriczono i po zapoznaniu sie z jego trescig podpisano.

Podpisy:

*niepotrzebne skresli¢



