Zarzadzenie Nr Og.0050.13.2024
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 25 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikoéw Urzedu Miejskiego

w Dobrym Miescie dokonujacych czynnosci kontrolnych

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz.U. z 2023 r., poz.40 z p6ézn.zm.) i art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2022 roku, poz. 530) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam legitymacje stuzbowe dla pracownikéow Urz¢du Miejskiego w Dobrym

Miescie wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

N

w

§2.

Legitymacja stluzbowa wydawana bedzie pracownikom wykonujacym czynnosci
kontrolne lub inne czynnosci sluzbowe poza siedzibg urzedu, lub jesli wymaga tego
charakter wykonywanej pracy.

Legitymacje stuzbowa, pracownikom o ktérych mowa w § 2 ust.1, wydaje si¢ na
wniosek bezposredniego przetozonego. Wzdr wniosku stanowi zatacznik nr 2 do
zarzadzenia.

Legitymacja stluzbowa potwierdza, ze okazujgca ja osoba jest upowazniona do
wykonywania czynnosci o ktorych mowa w § 2 ust. 1 w zakresie okreslonym odrgbnym
upowaznieniem, wydanym przez Burmistrza Dobrego Miasta.

Legitymacja stuzbowa jest drukiem $cistego zarachowania i podlega ewidencji

w rejestrze prowadzonym przez Referat Organizacyjny. Wzor ewidencji stanowi
zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

Legitymacja stuzbowa zachowuje wazno$¢ przez rok od dnia jej wydania
z mozliwoscig przedtuzenia na kolejny rok.

Legitymacja stluzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko i1 wylacznie do celow
stuzbowych.

Pracownik posiadajacy legitymacje nie moze jej udostgpnia¢ innym osobom.

§ 3.

Pracownik zobowiazany jest dbac¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chroni¢ ja
przed utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

Legitymacja sluzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych osobowych,

2) uszkodzenia lub zniszczenia,

3) zmiany stanowiska pracy pracownika.

W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik
zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomic o tym fakcie Burmistrza Dobrego Miasta.



4. W przypadku okreslonym w ust. 3 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowe;j.
Duplikat legitymacji wystawiany jest na zasadach okreslonych dla wydania legitymacji
stuzbowe;.

5. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej w
przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz trzy miesigce,

3) zawieszenia w czynno$ciach stuzbowych,

4) otrzymania wurlopu, m.in.: bezplatnego, macierzynskiego, rodzicielskiego,
wychowawczego, w wymiarze dtuzszym niz trzy miesiace,

5) innej nieprzerwanej nieobecnosci w pracy trwajacej dtuzej niz trzy miesigce.

6. Pracownik, ktory po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskat utracong
legitymacjg, jest zobowigzany niezwlocznie zwrécié jg do Referatu Organizacyjnego..

§ 4.

Pracownik urzedu przed przystapieniem do wykonywania czynno$ci kontrolnych lub
innych czynno$ci stuzbowych poza siedzibg urzedu zobowigzany jest okazaé legitymacje
stuzbowa wraz z upowaznieniem do wykonywania czynnosci z niego wynikajacych.

§5.

Wykonywanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
[-/ Jarostaw Kowalski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
0g.0050.13.2024

Burmistrza Dobrego Miasta

z dnia 25.01.2024 .

Wzor legitymacji stuzbowej

Miejsce na
zdjecie
Wazna na rok wystawienia ....................

Wazno$¢ legitymacji przedtuza si¢ na rok:

Legitymacja stuzbowa 20....1. 20....1. 20....r.

m.p. m.p. m.p.

(podpis posiadacza legitymacji)

20....r. 20....r. 20....r.
Pan/Pani
Pracownik Urzedu Miejskiego m-p- m-p- m-p-
w Dobrym Mie$cie
zatrudniony/a na stanowisku
20....r. 20....r. 20....r.
m.p. m.p. m.p.

(data, pieczec i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)

Opis legitymacji:

Legitymacja dwustronna o wymiarach w granicach max. 100mmx150mm, wykonana na papierze
sztywnym o gramaturze min 200 g w kolorze biatym, napisy w kolorze czarnym.

Na przedniej stronie herb Dobrego Miasta w ustalonych kolorach



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr Og 0050.13.2024
Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 25.01.2024 r.

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

Imi¢ 1 nazwisko PracowniKa:..........ooiiiiii i e

Referat/komodrka organizacyjna Urzedu: ..ot e e

Jednoczesnie o§wiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy*:

1) wydania pierwszej legitymaciji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)
3) zmiany danych zawartych w legitymacji.

Do wniosku dotaczono aktualne zdjecie.

(data i podpis bezposredniego przetozonego)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Dobrego Miasta.

Dobre Miasto, dnia .......veeeeeeeii

(podpis i pieczg¢ Burmistrza)

o wilasciwe podkresli¢



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr Og.0050.13.2024
Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 25.01.2024 r.

EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW URZEDU MIEJSKIEGO W DOBRYM MIESCIE

WYDANIE

ZWROT

Lp.

Data

Nr
legitymacji

Nazwisko 1 imi¢

Podpis
otrzymujacego

Data

Powdd zwrotu

Podpis
Zwracajacego

3.

5.

8.







