Zarzadzenie Nr Og.0050.137.2018.M1
Burmistrza Dobrego Miasta
Z dnia 29 czerwca 2018 r.

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. z 2018 1., poz. 994 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Dobrym Miescie, stanowiacym zalacznik do

zarzadzenia Nr 0050.99.0g.2012 Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 17 kwietnia 2012 r.! wprowadza

si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 7 ust. 1 skresla sie pkt 10 w brzmieniu: ,,Stanowisko ds. Promocji i Turystyki — oznaczenie

2)
3)

4)

5)

6)

7)

stanowiska ,,PR”,

w § 8 ust. 3 skresla si¢ pkt 5 w brzmieniu: ,,Stanowiska ds. Promocji i Turystyki”,

w § 13 ust. 5 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu: ,,sporzadzanie na sesje informacji o pracy burmistrza

w czgsci dotyczacej zadan komérki organizacyjne;j”.

w § 13 ust. 7 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu: ,,zapewnienie zamieszczania i aktualizacji informacji

w Biuletynie Informacji Publicznej urzgdu w zakresie zadari wykonywanych na stanowisku™,

w § 13 ust. 7 dodaje si¢ pkt 19 w brzmieniu: ,,przygotowywanie odpowiedzi na wnioski o

udzielenie informacji publicznej i ich terminowe przekazywanie do Referatu Organizacyjnego™,

w § 13 ust. 7 dodaje si¢ pkt 20 w brzmieniu: ,,przygotowywanie materiatow i informacji do

zamieszczenia na stronie internetowej gminy oraz w serwisie spotecznosciowym facebook,

§ 17 otrzymuje nowe brzmienie: ,,Do zakresu zadan Referatu Spraw Obywatelskich, nalezy:

1
2.

2.

Prowadzenie postgpowait administracyjnych w sprawach meldunkowych.
Wykonywanie  czynnosci  matereialno-technicznych z  zakresu obowiagzku
meldunkowego.

Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancéw.

Usuwanie niezgodnosci w rejestrze PESEL oraz tworzenie zleceii do organu
wlasciwego.

Udostepnianie danych z rejestru mieszkancow.

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie odmowy udostepnienia danych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem lub zmiang - z urzedu, numeru PESEL.
Sporzadzanie i aktualizacja spisu wyborcow oraz wykonywanie zadan zwiazanych z
wyborami powszechnymi i referendami.

Prowadzenie spraw zwigzanych z repatriacja.

10. Prowadzenie catoksztattu spraw z zakresu wydawania dowodéw osobistych.
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11. Wydawanie zaswiadczen z rejestru dowodéw osobistych.

12. Prowadzenie rejestru przyjetych wnioskow, rejestru utraconych dowodow i rejestru
zgonow,

13. Udostepnianie danych z rejestru dowoddw osobistych.

14. Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji dowodéw osobistych (koperty osobowe).

15. Realizacja zadan z zakresu przeprowadzania spiséw powszechnych.

16. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo o zgromadzeniach.

17. Prowadzenie spraw dotyczacych mniejszosci narodowych i etnicznych.”

18 skresla sie ust. 3 w brzmieniu: ,,Prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzgdzaniem

testamentOw, przyjmowanie ostatniej woli spadkobiercow (testament allograficzny).”

9) w § 21 dodaje sie ust. 21 w brzmieniu: ,,Planowanie, koordynowanie i nadzor nad estetyka

miasta, w tym realizacja zadan zwigzanych z matg architekturg i utrzymaniem miejskich terendéw

zielonych”,

10) w § 22 dodaje sie ust. 42 w brzmieniu: ,,Wykonywanie zadan zwigzanych z przynaleznoscia

Gminy do Sieci Miast Cittaslow”,

11) w § 22 dodaje sie ust. 43 w brzmieniu: ., Nawigzywanie i koordynowanie wspélpracy gminy z

partnerami krajowymi i zagranicznymi”,

12) w § 24 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,,W zakresie sportu i turystyki:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9

Wspdlpraca w zakresie kultury fizycznej i sportu z organizacjami sportowymi.

Realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem nagréd zawodnikom osiggajacym wysokie
wyniki w krajowym lub migdzynarodowym wspéiiawodnictwie sportowym.
Wspotdziatanie z Gminng Rada Sportu.

Nadz6r nad funkcjonowaniem sportu w gminie, w tym sporzadzanie sprawozdan, analiz i
innych dokument6w dotyczacych funkcjonowania sportu na terenie gminy.
Organizowanie i koordynowanie wydarzen o charakterze sportowym realizowanych przez
urzad.

Nadz6r nad gminnymi jednostkami dziatajagcymi w zakresie sportu, w tym realizacja
zadan zwiazanych z powolywaniem, likwidacjg, lgczeniem i przeksztalcaniem tych
jednostek.

wspolpraca z podmiotami, instytucjami, organizacjami spolecznymi, przedsigbiorcami w
zakresie obstugi ruchu turystycznego na terenie gminy,

prowadzenie informacji dotyczacej bazy noclegowej, gospodarstw agroturystycznych i
podmiotéw obstugujacych ruch turystyczny na terenie gminy, oraz obiektdéw
infrastruktury turystycznej,

organizowanie informacji turystycznej.”

13) w § 24 dodaje sie ust. 5 w brzmieniu: ,,W zakresie promocji Gminy:
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1))
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

organizowanie i koordynowanie wydarzen o charakterze promocyjnym, kulturalnym,
sportowym i turystycznym, realizowanych przez urzad,

prowadzenie gminnego kalendarza imprez,

organizowanie i udzial w targach, wystawach, przedsiewzieciach promujacych gming,
gromadzenie dokumentacji fotograficznej z organizowanych na terenie gminy wydarzen
o charakterze promocyjnym, kulturalnym, sportowym i turystycznym,

wspotpraca z podmiotami, instytucjami, organizacjami spotecznymi, przedsigbiorcami w
zakresie promocji gminy,

inicjowanie i realizacja dziatan i przedsiewzig¢ majacych na celu promocje gminy,
prowadzenie strojny internetowej Dobrego Miasta, systemu informacji sms oraz profilu
urzedu w serwisie spolecznosciowym facebook,

opracowywanie, umieszczanie i gromadzenie materiatéw dotyczacych gminy Dobre
Miasto w $rodkach masowego przekazu,

poszukiwanie mozliwosci rozpowszechniania wiedzy o Dobrym Mieécie za pomoca

Internetu,

10) projektowanie i zlecanie wykonania materiatéw promocyjnych,

11) organizowanie wspolpracy wiladz gminy z innymi samorzadami, instytucjami i

organizacjami w zakresie promocji, turystyki, kultury i sportu.”

14) skresla si¢ § 26 w brzmieniu: ..Do zakresu zadan Stanowiska ds. Promocii i Turystyki , nalezy:

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)
9

Organizowanie i koordynowanie wydarzeri o charakterze promocyjnym, turystycznym,
kulturalnym realizowanych przez urzad.

Prowadzenie gminnego kalendarza imprez.

Organizowanie i udziat w targach, wystawach, przedsiewzigciach promujacych gming.
Gromadzenie dokumentacji fotograficznej z organizowanych na terenie gminy imprez
turystycznych, promocyjnych, kulturalnych i sportowych.

Wspolpraca z podmiotami, instytucjami, organizacjami spolecznymi, przedsigbiorcami
w zakresie promocji gminy i obstugi ruchu turystycznego na terenie gminy.
Prowadzenie informacji dotyczacej bazy noclegowej, gospodarstw agroturystycznych i
podmiotéw obstugujacych ruch turystyczny na terenie gminy, oraz obiektéw
infrastruktury turystyczne;.

Inicjowanie i realizacja dzialan i przedsigwzig¢ majacych na celu promocje gminy.
Prowadzenie strojny internetowej Dobrego Miasta oraz systemu informacji sms.
Opracowywanie, umieszczanie i gromadzenie materiatéw dotyczacych gminy Dobre

Miasto w $rodkach masowego przekazu.

10) Poszukiwanie mozliwosci rozpowszechniania wiedzy o Dobrym Miescie za pomocg

Internetu.

11) Projektowanie i zlecanie wykonania materialéw promocyjnych.
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12) Organizowanie wspdtpracy wiadz gminy z innymi samorzadami, instytucjami i
organizacjami w zakresie promocji, turystyki, kultury i sportu.

13) Organizowanie informacji turystyczne;j.

14) Nawigzywanie i koordynowanie wspolpracy gminy z partnerami Krajowymi i
zagranicznymi.

15) Planowanie, koordynowanie i nadzér nad estetyka miasta i utrzymaniem miejskich
terenow zielonych.”

15) w § 28 skresla sie ust. 6 w brzmieniu: ,,Dokonywanie oceny wiarygodnosci sprawozdania
finansowego oraz sprawozdania z wykonania budzetu.”,

16) w § 30 ust. 7 otrzymuje brzmienie: ,,Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem Karty
Seniora”,

17) w § 30 skresla si¢ ust. 8 w brzmieniu: ,,Prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej w zakresic
wynikajacym z zadan komorki organizacyjnej”,

18) w § 30 ust. 10 otrzymuje brzmieniu: ,,Sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym.”

19) w § 30 dodaje sie ust. 11 w brzmieniu: ,,Wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg rzgdowego
programu ,,Dobry Start”,

20) w § 31 skresla sie ust. 1 w brzmieniu: ,,Opracowywanie i przekazywanie do wlasciwych komorek
organizacyjnych urzedu uzgodnionych materiatéw, informacji, ogloszen w celu ich
zamieszczenia na stronie internetowej gminy lub na tablicach informacyjnych urzedu”.

21)w § 31 ust. 7 otrzymuje brzmienie: ,,Przygotowywanie wniosku o udzielenie zamoéwienia
publicznego wedhug przyjetego wzoru wraz z opisem przedmiotu zaméwienia obejmujagcym w
szczegolnosci nazwe i zakres zamoOwienia, termin realizacji oraz proponowane kryteria oceny

ofert.”

§2.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

D Treé¢ zarzadzenia zostala zmieniona zarzadzeniami:
1) Nr0050.13.0g.2013 Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 29 stycznia 2013 1.
2) Nr0050.224.0g.2013 Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 31 grudnia 2013 r.
3) Nr0g.0050.175.2014.MI Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 28 pazdziernika 2014 r.
4) Nr 0g.0050.50.2016.JG Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 16 marca 2016 .
5) Nr0g.0050.105.2016.JG Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 20 czerwca 2016 .
6) Nr0g.0050.210.2016.JG Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 30 grudnia 2016 r.
7) Nr0g.0050.181.2017.MI Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 9 listopada 2017 r.
8) Nr0g.0050.1.2018.MI Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 2 stycznia 2018 r.
9) Nr0g.0050.66.2018.MI Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 28 lutego 2018 r.
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie.
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