Zarzgdzenie Nr 0g.0050.3.2019.1G
Burmistrza Dobrego Miasta
z dnia 07 stycznia 2019 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.

22018 r., poz. 994 z ze.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Dobrym Mieécie, stanowigcym zatacznik do
zarzgdzenia Nr 0g.0050.253.2018.JG Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 12 grudnia 2018 r.

wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. §7 ust.1 pkt 3) otrzymuje brzmienie: ,Referat Budzetu i Gospodarki Finansowej — oznaczenie

referatu ,BF”,

2. w §7 ust.1 skresla sie pkt 4),

3. w§7 skreslasie ust.2 i ust.3,

4. § 11 ust.2 otrzymuje brzmienie: , Skarbnik bezposrednio nadzoruje dziatalnoéé Referatu

Budzetu i Gospodarki Finansowej”,

5. w § 11 skresla sie ust.4,

6. § 19 otrzymuje brzmienie:

» § 19 Do zakresu zadan Referatu Budzetu i Gospodarki Finansowej, nalezy:

1. W zakresie gospodarki finansowej Gminy:

1)
2)

3)
4)

5)

opracowywanie projektu budzetu i wieloletniej prognozy finansowej gminy,
przygotowywanie projektow uchwat i zarzadzen w sprawie zmian w budzecie i
wieloletniej prognozy finansowej gminy,

monitorowanie budzetu gminy,

prowadzenie rachunkowosci budietowe] i pozabudietowej oraz sporzadzanie
sprawozdawczo$ci w tym zakresie,

nadzér finansowy nad dziatalnoscig gminnych jednostek organizacyjnych —
przyjmowanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

wspotudziat w opracowywaniu wnioskéw o dotacje,

opracowywanie wnioskow kredytowych,

prowadzenie i zatatwianie innych spraw zwigzanych z gospodarkg finansowag

gminy.

2. W zakresie obstugi finansowej urzedu:

1)

prowadzenie ksiegowosci budzetowe] i pozabudzetowej oraz sprawozdawczosci

w tym zakresie,



7.

© o N oo

11,
12.
13
14.

15.

2) sporzadzanie list ptac z tytutu wynagrodzeri pracownikdw, zwolnier
chorobowych, uméw zlecel, umdéw o dzieto, diet radnych , softysow i
przewodniczacych zarzadéw osie dli, ekwiwalentéw za udziat w akcjach OSP,
rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych, ryczattéw samochodowych i innych
naleznosci,

3) naliczanie i rozliczanie sktadek ZUS oraz prowadzenie dokumentaciji dotyczacej
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,

4) zglaszanie i wyrejestrowywanie do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych,

5) naliczanie i odprowadzanie do Urzedu Skarbowego zaliczek podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych oraz sporzadzanie PIT-6w,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pracownikéw,

7) sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem rachunkowym oraz sporzadzanie
przelewéw bankowych,

8) wystawianie zaswiadczeri i innych dokumentéw z zakresu wynagrodzen,

9) obstuga kasowa budzetu,

10) pobor optaty skarbowej,

11) prowadzenie ewidencji $rodkéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz drukéw Scistego zarachowania,

12) wycena spiséw inwetaryzacyjnych i ustalanie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych,

13) obstuga finansowa wybordw, referenddw, spiséw powszechnych

Dokonywanie wymiaru i pobdr naleznosci z tytutu podatkéw i optat zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa,

Pob6r naleinosci cywilnoprawnych zwigzanych z gospodarka gruntami i
nieruchomosciami,

Przygotowywanie decyzji w sprawach wymiaru oraz ulg, odroczen i umorzeri podatkdw i
optat,

Biezgca analiza zalegtosci podatkowych ich windykacja i egzekucja,

Wydawanie zaswiadczen w zakresie podatkow i opfat,

Prowadzenie kontroli podatkowej,

Prowadzenie rachunkowosci podatkéw i opfat oraz sporzgdzanie sprawozdawczoéci w

tym zakresie,

. Prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem podatku akcyzowego, zawartego w cenie

oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

Opracowywanie projektow uchwat w sprawie podatkéw i optat,

Prowadzenie spraw zwigzanych z poborem naleznosci w drodze inkasa,

Udzielanie informacji w zakresie podatkdw i optat w oparciu o obowigzujgce w tym
zakresie przepisy prawa,

Prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci w zakresie pomocy publicznej udzielanej
przedsiebiorcom,

Prowadzenie ewidencji dotyczacej podatku VAT i sporzgdzanie deklaracji.”

skresla sie § 20.



§2.

Schemat organizacyjny, stanowigcy zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Dobrym Miescie, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr
0g.0050.253.2018.JG Burmistrza Dobrego Miasta z dnia 12 grudnia 2018 r. otrzymuje nowe
brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01 stycznia 2019 r.
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